Détsky domov, Nepomuk
Nepomuk 278
335 01 Nepomuk

Smérnice k aplikaci zakona¢. 106/1999 Sb.,
Zakon o svobodném pistupu k informacim

Struktura informaci, zwejinovanych o povinném subjektuigmbem, umazujicim dalkovy
piistup podle vyhlasky.227/2009 ( Ginnost od 1¢ervence 2010)

Tento pokyn stanovi postup éBkého domova, Nepomuk Kk zafist ukok
vyplyvajicich ze zakond&. 106/1999 Sb., o svobodnémigtupu k informacim, ve 2ni
pozdjSich gedpisi (dale jen zakort. 106/1999 Sb.). Je pravninteplpisem obecné
povahy, ktery se pouZzije vSude tam, kde neni sjpgdigrava.

V Nepomuku dne 1.9. 2010 Mgréra Novakova
reditelka DD Nepomuk



1.

Charakteristika Skolského z#izeni: Détsky domov, Nepomuk
Prispsvkova organizace

1O 108005801

IC: 49180924

Tel. 371591201, 371591648, 608321332

E-mail: ddnepomuk@seznam.cz

www. dd.nepomuk.cz

Reditelka: Mgr. Véra Novakova jmenovana KU PK sidnosti od 1. tezna 2008

Nazev, adresarzovatele:

Plzeisky kraj, Skroupova 18, 306 13 Pize

Posledni zgazeni do si€ sSkol:
¢.j. 6316/2008-21

rozhodnuti ze dne 27.3. 200&mdosti od 28.3. 2008

Hlavni budovafeditelstvi :

Détsky domov, Nepomuk, Nepomuk 278, 335 01 Nepomuk
Odlowena pracovisg:

RS Blovice, Husova 415, 336 01 Blovice

RS Oselce, Oselce 119, 335 01 Nepomuk

Bankovni spojeni :

78-3064960207/100

Kapacita z&izeni : 40 ckti

Kontaktni poStovni adresa a adresairadovny pro osobni navivu
Détsky domov, Nepomuk

Nepomuk 278

335 01 Nepomuk

Uredni hodiny:

7.00 — 15.30 hod.

Adresa internetové stranky:www.dd.nepomuk.cz

Organiza¢ni struktura DD Nepomuk:
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2. Cinnost DD Nepomuk je vymezena:

e Zakonem¢. 109/2002 Sb., ve #ni pozadjSich gedpisi, o vykonu ustavni
vychovy nebo ochranné vychovy a o preventivigchovné pé& ve Skolskych
zatizenich a o zen¢ dalSich zakoin

o Z&konem ¢. 561/2004 Sh. ve 2ni pozdijSich gredpisi, o predSkolnim,
zakladnim, sednim, vySSim odborném a jiném ¥l&lani( Skolsky zakon)

o Zakonem¢. 563/2004 Sb. ve 2ni pozdjSich pgedpisi, o pedagogickych
pracovnicich a o zém¢ n¢kterych zakon.

3. Zakladni pojmy

» feditelka DD Nepomuk je v souladu s ustanovenim &&. 1 a 2 zdkona
106/1999 Sh. subjektem povinnym za podminek stanmfetimto zakonem
poskytovat véejnosti informace vztahujici se k jejigpbnosti,

» feditelka DD Nepomuk poskytuje informace na zaklagadosti nebo
zverejnénim,

* informaci, kterou jeeditelka povinna poskytnout, je fakticky Udaj tykajse
otazky v jeji misobnosti, nikoliv nap komenté nazor na uitou skut€nost,
vyklad pravniho pedpisu apod.,

o Zadatelem nive byt kazda fyzick&i pravnicka osoba, Zzadost o informaci
nemusi zdvodnovat,

» zveejreénou informaci je takova informace, kterduie byt vzdy znovu
vyhledana nebo ziskana,

» doprovodnou informaci je takova informace, kteréelizouvisi s poZzadovanou
informaci (nap. udaj o jejim fgvodu, existenci, ptiu, divodu odepeni apod.).

Reditelka DD Nepomuk

+ Mgr. Véra Novakova,

« Telefon: 371591648, mobilni telefon: 608321332

« E-mail: ddnepomuk@seznam.cz

Osoba po¥rena pFijimanim, vyrizovanim informaci a evidenci pisemnych zadosti v
dobé nepritomnosti reditelky:

« DiS Jarmila Koubova, socialni pracovnice,

+ telefon: 371591648, mobilni telefon 774509415

« e-mail:koubova.jarmila@centrum.cz

4. Zprava ocinnosti Skolského z@izeni a Vyratni zprava
* je zveejiovana na webovych strdnkach DD Nepomuk
www.dd.nepomuk.cz
* je pristupna k nahlédnutiieditelky DD, vedouciho vychovatele, socialni
pracovnice, ekonoma

5. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditelka ani dal3i zagstnanci dtského domova nesgjhposkytnout informaci, ktera:
e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, Zgim o jejim rasovém
puvodu, narodnosti, politickych postojich ctenstvi v politickych stranach a
hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestimhosti, zdravi, sexualnim zivht



rodinnych pisluSnicich a majetkovych p@nmech, pokud tak nestanovi zvlastni
zakon,

* je ozn&ena za obchodni tajemstvi ve smyslu 8 17 zakondl1923 Sb.,
obchodni zakonik (za poruseni obchodniho tajensstwiepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu #jpmce prosedki ze statniho roztu),

* byla ziskdna od osoby, které infortné povinnost zakon neuklada, pokud
nesdilila, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

» tyka se probihajiciho trestnikizeni, rozhodovacéinnosti soud nebo jejiz
poskytnuti by bylo poruSenim ochrany duSevniho tmlatvi (zejména
v souvislosti a autorskym zakonem).

6. VyFizovani zadosti o poskytnuti informaci
Udaje v evidenci zadosti jsou cheguy podle zakona. 101/2000 Sb., o ochramsobnich
Udayji, ve z@ni poz@jSich p-edpigt.
* Informace se poskytuji:

a) zveejnénim,

b) na zaklad Zadosti.
Zadatelem je kazdéa fyzicka i pravnick& osoba, kiédé o informaci.
Zadost nize byt podana Usinnebo pisem¥) a to i prostdnictvim si& nebo sluzby
elektronickych komunikaci. Zadost je podana dneay,jkpovinny subjekt obdrzel.

1. Zadosti podané tstrbudou vyizeny dle povahy dotazu neprodigovre? Gstre.

2. V pripad zadosti tykajici se informace jiz Zegneéné, bude informace poskytnuta
pisemi nejpozdji do 7 dnmi od podani Zadosti. Pokud bude Zadatel trvat na
poskytnuti informace, bude mu poskytnuta. Totélesd Zadatele se povazuje za nové
podani.

3. Evidence Zadosti obsahuje:

» datum dordgeni Zadosti, &c, ¢islo jednaci,

* jméno, gijmeni Zadatele (nazev a sidlo, pokud je Zadat@i&wnicka osoba),
spojeni na Zadatele,

e zpisob, jakym bylo ve &ci postupovano a jak byla Zadostizgna,

e datum vyizeni Zadosti.

4. Ustni zadost Ize \dit Gstré jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud trva na
pisemné viizeni, vyzve postena osoba k podani Zadosti v pisemné &orm

8. Pokud ze Zadosti neni patrné, zZecre Wici povinné osob (feditelce) nebo kdo
Zadost podal, pavena pracovnice ji odlozi. Takova zadost se aniideg:

9. Pokud je Zadost nesrozumitelna, nefdjmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana piliS obecr, powtena pracovnice vyzve Zadatele vétéhdo 7 drii ode
dne dordeni Zadosti, aby Zadosti@gnil. Neupesni-li Zadatel Zzadost do 30tdnd
dorweni vyzvy, rozhodne p@veny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

10.Pokud je poZzadovana informace mimispbnost povinné osobyeditelky), po¥rena
pracovnice zadost odlozi a o odloZeni Zadosti @ gékiod s&li Zadateli do 7 dinode
dne dordeni Zadosti.

11.Powiena pracovnice, poskytne Zadateli informaci nejppzdo 15 dri ode dne
doruwieni Zadosti, Ppadre ode dne ufesréni Zadosti. O fory ve které bude
informace poskytnuta, rozhodujeditelka @¢tského domova.

12.Tuto Ihatu mize feditelka domova prodlouzit nejvySe o 10 dni. &ema pracovnice
je povinna prokazatedn (pisemg) informovat Zadatele o prodlouzenituth a
duvodech prodlouZeni, a to jé§ired uplynutim lfity k vytizeni (tj. 15 di).



13.Pokud povinnd osobaigditelka) odmitne zcela nebaidsti poskytnout Zadateli
informace, vyda o tom veidts 15 dm, piipadreé v ifadre prodlouzené laté (viz ¢. 9.)
rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydavaiipp®, Ze neni znam adresat a ipad
Zadosti o informaci, ktera je mimadigobnost povinné osoby. Rozhodnuti je spravnim
rozhodnutim ve smyslu zakoria 500/2004 Sb., spravitad, ve zgni pozdjSich
predpisi, a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
a) nazev a sidlo povinného subjektu,
b) cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
c) ozna&eni Zadatele o informaci (jméno &ijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),
d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmiifmesgkytnuti informace,
e) zdavodreni, které obsahujeidod odmitnuti poskytnuti informace,
f) poweni o odvolani, které obsahuje peni o mistu, forfa dok& podani odvolani,
g) vlastnordni podpis statutarnihoi@dstavitele povinné osoby s uvedenim jména,
piijmeni a funkce,
h) jméno, @ijmeni a funkce paidtené pracovnice.
14.Rozhodnuti se dotuje do vlastnich rukou Zadatele.
15.Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaciiclan rekteré jsou vylodeny,
povinna osobaifpustné informace poskytne a séme vyda rozhodnuti o odégni
vylou¢enych informaci.
16. Proti spravnimu rozhodnuti ma moznost Zadatel podablani ke Krajskémuradu
Plzeiského kraje, Skroupova 18, 306 13 Rlzea to prosednictvimieditelky DD
Nepomuk do 15 dni ode dne déeni rozhodnuti.

7. Hiloha¢. 1, Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
8. Hiloha¢. 2, Zadost o poskytnuti informace

V Nepomuku dne 1.9. 2010

Mgr. \era Novakova
feditelka DD Nepomuk



