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1. Charakteristika a struktura zarizeni

Néazev pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zafizeni, sidlo a tel. ¢islo, elektronicka
adresa a webové stranky zarizeni

Nazev organizace: Détsky domov, Nepomuk
Adresa: U Daliborky 278
335 01 Nepomuk
telefon: 778 404 322 - feditel DD Nepomuk
feditel: Mgr. Roman Suda
e-mail: info@ddnepomuk.cz
internetové stranky: www.ddnepomuk.cz
Odloucena pracovisté: RS Blovice, Husova ul. 415, 336 01, Blovice

tel. 371 520 032

mob. 770 137 190

RS Oselce, Oselce 119, 335 01, Nepomuk
tel. 778 702 715

Kapacita zafizeni: 40 déti v 5 rodinnych skupinach

1ZO skolského zatizeni: 108 005 801

Identifikator pravnické osoby: 600 028 721

IC: 491 80 924

Pravni forma: ptispévkova organizace dle zakona ¢. 250/ 2000 Sb.
Ztizovatel: Plzensky kraj, Skroupova 18, 301 00 Plzen

Ztizovaci listina: vydana Plzeniskym krajem dne 23. 10. 2001, &.j. : H/778/01
Dodatek €. 1 ze dne 11. 2. 2003, ¢.j.: H/95/03
Dodatek &. 2 ze dne 21. 12. 2004, &.j.: SMS/827/05
Dodatek &. 3 ze dne 20. 12. 2005, &.j.: SMS/105/06
Dodatek ¢. 4 ze dne 5. 9. 2006, &.j.: SMS/7118/06
Dodatek &. 5 ze dne 5. 12. 2006, ¢.j.:SMS/9265/06
Dodatek &. 6 ze dne 14. 9. 2009, &.j.: SMS/7651/09
Dodatek ¢. 7 ze dne 9. 9. 2010, &.j.: SMS/8137/10
Dodatek ¢&. 8 ze dne 7. 3. 2011, &j. SMS/2156/11
Dodatek &. 9 ze dne 9. 6. 2011, &j.: SMS/6391/11
Dodatek &. 10 ze dne 12. 3. 2012, &.j.: SMS 3151/12
Dodatek ¢. 11 ze dne 8. 3. 2013, &.j. SMS/2573/13
Dodatek &. 12 ze dne 9. 6. 2014, &.j. SMS/6153/14
Dodatek ¢. 13 ze dne 8.6. 2015, &.j. SMS/6297/15
Dodatek ¢. 14 ze dne 1.7. 2017, &.j. SMS/ 9180/17
Dodatek ¢. 15 ze dne 13.6. 2019, &j. SMS/7393/19
Dodatek &. 16 ze dne 12.6. 2024, & j. PK-SMS/6125/24
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http://www.ddnepomuk.cz/

Organizacni struktura Détského domova, Nepomuk
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Charakteristika jednotlivych soucasti zaFizeni a jejich ukoli

Popis Adresa Pocet rodinnych | Pocet déti
skupin (dospélych)
Hlavni budova, |U Daliborky 278, 335 01 Nepomuk 3 24
reditelstvi
Rodinna skupina |Husova 415, 336 01 Blovice 1 8
Rodinna skupina | Oselce 119, 335 01 Nepomuk 1 8
Startovaci byt | Husova 415, 336 01 Blovice 1*
Blovice
Startovaci (cvi¢ény) | U Daliborky 278, 335 01 Nepomuk 2**
byt Nepomuk

* smluvni pobyt nezaopatieni dospéli
** smluvni pobyt nezaopatieni dospéli/nebo cvi¢ny byt na vyuku samostatnosti

Détsky domov je Skolské zatizeni pro vykon ustavni vychovy, kde musi byt
zajisténo zakladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélani v navaznosti na Ustavni
principy a mezindrodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz je
Ceska republika vazana, vytvaieny podminky podporujici sebediivéru ditdte, rozvijejici
citovou stranku jeho osobnosti a umoznujici aktivni ucast ditéte ve spolecnosti. S ditétem
musi byt zachazeno v zajmu plIneho a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na
potieby osoby jeho veku.

Utelem zafizeni je zajistovat nezletilé osobé (Zakon &. 40/1964 Sb., ob&ansky
zakonik, ve znéni pozd¢jsich predpisi), a to zpravidla od véku od 3 do 18 let, ptipadné
zletilé osobé do 19 let, na zakladé rozhodnuti soudu o tGstavni vychové nebo o predbézném
opatfeni nahradni vychovnou pé¢i v zajmu jeho zdravého vyvoje, fddné vychovy a
vzdélavani. Zatizeni spolupracuje s rodinou ditéte, a poskytuje ji pomoc pfi zajistovani
zalezitosti tykajicich se ditéte. Zatizeni poskytuje podporu pii pfechodu ditéte do jeho
puvodniho rodinného prostiedi nebo jeho pfemisténi do ndhradni rodinné péce.

Zatizeni spolupracuje s organy socialné — pravni ochrany déti v souladu
s individudlnim planem ochrany ditéte (§ 10 odst. 3 pism. d) zakona ¢. 359/1999., o
socialn€ — pravni ochrané déti ve znéni pozdgjsich predpist).

Zatizeni poskytuje péci jinak poskytovanou osobami odpovédnymi za vychovu
détem s nafizenou ustavni vychovou.

Zatizeni poskytuje veSkerou péci rovnéz détem, u nichZ bylo natizeno ptedbézné
opatfeni.

Zatizeni poskytuje péci rovnéz détem, které nejsou ob¢any Ceské republiky a
splituji podminky stanovené zakonem o socialn¢ — pravni ochrané déti (82 odst. 2 a 3
zakona ¢. 359/1999., o socialné — pravni ochrané déti, ve znéni zakona ¢. 272/2001 Sb.)

Zatizeni, do néhoz je dit€ umisttno ma pravo na vybér lékate nebo jiného
odborného pracovnika nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb.



Zatizeni muze na zékladé¢ Zzadosti poskytovat plné piimé zaopatieni zletilé

nezaopatfené¢ osob¢ po ukonceni vykonu ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci
povoléni, nejdéle vSak do véku 26 let (dale jen ,,nezaopatiend osoba®, Zakon ¢. 117/1995
Sb., o statni socidlni podpote, ve znéni pozdéjsich predpisti) podle smlouvy uzaviené mezi
nezaopatienou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni Gstavni vychovy.

Zatizeni poskytuje détem a nezaopatfenym osobam plné pfimé zaopatieni

stravovani, ubytovani a oSaceni
ucebni potieby a pomicky
uhrada nezbytné nutnych nakladl na vzdélani

uhrada nékladii na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany
zédkonnymi zéstupci ditéte

kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze zatfizeni

uhrada naklada na dopravu do sidla skoly

V dobg, kdy je pobyt v zafizeni pieruSen podle § 23 odst. 1 pism a), zakona 109/2002 Sb.,
ve znéni pozdgjSich predpisti), poskytuji ditéti plné piimé zaopatieni osoby, u nichZ dité
pobyva.

Zatizeni dale muze hradit:

potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci
naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost
naklady na soutézni akce, rekreace

néklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu

Détsky domov zajist'uje celodenni stravovani déti na jednotlivych rodinnych skupinach.

V ramci péce o déti jsou jim zajisStovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby, a to
V odstupfiovaném rozsahu pro déti:

samostatné priméren¢ véku

samostatné vyzadujici obcasnou kontrolu
vyzadujici obcasné vedeni a stalou kontrolu
nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu

vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci

Posouzeni ditéte se provede V souinnosti s odbornym pracovnikem pfislusného
diagnostického ustavu nejmén¢ jedenkrat v kalendainim roce.



Do zafizeni jsou umistovany i déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postizenim,
s vadami fe€i, piipadné s vice vadami, u nichz byla nafizena ustavni vychova nebo
nafizeno piedbézné opatieni, pokud stupent zdravotniho postizeni neodpovidd jejich
umisténi do zafizeni socialnich sluzeb (§ 34 odst. 1 pism. ¢) az f) zakona 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach) nebo do specializované¢ho zdravotnického zatizeni. Pro tyto déti
zafizeni zajisti vhodné podminky Upravou denniho rezimu a vybavenosti zafizeni, jejichz
pfimétenost posoudi pfislusny poskytovatel zdravotnich sluzeb v oboru praktického
I¢katstvi pro déti a dorost, s nimz zafizeni uzavielo smlouvu o poskytovani zdravotnich
sluzeb (§18 zékona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a 0 zméné a doplnéni
nékterych souvisejicich zakont, dale jen ,registrujici 1ékai*). Dale zajisti odpovidajici
vzdélavaci, terapeuticky a socidln¢ rehabilitaéni program nebo zabezpeci jejich tydenni
pobyt vinternatu Skoly podle typu jejich postizeni a prostfednictvim ptislusného
poskytovatele zdravotnich sluzeb i specializovanou péci.

V zafizenich se vytvareji podminky pro ucast déti na nabozenské vychové, na
nabozenskych obtadech, popiipadé na dodrZzovani nabozenskych zvyklosti, a to podle
zajmu ditéte a s ohledem na ptfedchozi rodinnou vychovu a na rozumové schopnosti ditéte.

Diagnostickému tstavu poskytuje zafizeni nachazejici se v jeho Uzemnim obvodu,
na jeho Zzadost potiebné udaje z vedené dokumentace (834 odst. 1 pism. e), f), g), zdkona
109/2002 Sh., ve znéni pozd&jsich piedpisit).

Zakladni organiza¢ni jednotkou v zafizeni je rodinné skupina. Tvoii ji nejméné 6 a
nejvice 8 déti zpravidla rizného véku a pohlavi. Sourozenci se zatazuji do jedné rodinné
skupiny, vyjimecné je mozné zafadit je do riznych rodinnych skupin, zejména
z vychovnych davodi.

Détsky domov pecuje o déti podle jejich individualnich potfeb. Ve vztahu k détem
plni zejména ukoly vychovné, vzd€lavaci a socialni.

Ucelem détského domova je zajiStovat péci o déti s nafizenou Ustavni vychovou,
které nemaji zavazné poruchy chovani. Tyto déti se vzdélavaji ve Skolach, které nejsou
soucasti détského domova.

Do détského domova mohou byt umist'ovany déti ve véku zpravidla od 3 do nejvyse
18 let.

Pedagogicti pracovnici (§2 zakona ¢. 563/2004 sb., o pedagogickych pracovnicich a
0 zméné nékterych zakonl) zafizeni vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy
a vzdélani, stanovenymi timto zdkonem a dal$imi pravnimi ptedpisy.

Pedagogickym pracovnikem zafizeni mize byt pouze ten, kdo vedle pfedpoklada
stanovenych zdkonem o pedagogickych pracovnicich (Zakon ¢. 563/2004 Sb.) spliuje
predpoklad psychické zpiisobilosti.

Psychicka zpisobilost se zjistuje psychologickym vySetfenim.

Psychické zplsobilost se prokazuje:
- pted vznikem pracovniho poméru k zatizeni
- Vv prabéhu pracovniho poméru v ptipadé€, ze vznikne divodna pochybnost o tom,
zda pedagogicky pracovnik spliiuje podminku psychické zptsobilosti, zejména pii
podezieni na psychické nebo fyzické nésili na détech; v takovém ptipadé teditel
zafizeni nafidi pedagogickému pracovnikovi podstoupit psychologické vySetieni a
K tomu stanovi pfiméfenou lhitu.



Psychologicky posudek je souéasti osobniho spisu pedagogického pracovnika (Zakon ¢.
101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozde¢jsich
piedpist).

V psychologickém posudku se uvadé;ji tyto udaje:

e jméno, popiipadé jména, piijmeni, akademicky titul a datum narozeni
pedagogického pracovnika,

e zaveér psychologického vySetfeni, z néhoz je patrné, zda pedagogicky pracovnik je
nebo neni psychicky zptisobily vykondvat c¢innost pedagogického pracovnika
zafizeni,

e jméno, popiipad¢ jména, pfijmeni, akademicky titul vySetiujiciho psychologa, jeho
vlastnoru¢ni podpis a otisk razitka, ¢islo akreditace,

e datum vyhotoveni psychologického posudku

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec zatizeni, ktery vykonava jinou
¢innost nez ¢innost uvedenou v § 18 zdkona 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisii a
splnuje kvalifika¢ni predpoklady a pozadavky stanovené pro vykon povolani zvla$tnim
pravnim predpisem nebo stanovené zaméstnavatelem.

Nepedagogickym pracovnikem muize byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za
uamysliny trestny ¢in. Bezihonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku trestii ne
starSim nez 3 mésice, ktery musi byt pfedlozen zafizeni pted vznikem pracovnépravniho
vztahu.

Personalni zabezpeceni

Pedagogicky usek:

feditel

vedouci vychovatelka — zastupce feditele pro pedagogickou ¢innost
skupinovi vychovatelé

asistenti pedagoga

stiidajici vychovatelé a asistenti pedagoga

V Cele pedagogického sboru stoji feditel DD, ktery spolupracuje s vedouci
vychovatelkou, kterd tidi a kontroluje vychovné tymy jednotlivych rodinnych skupin. U
kazdé rodinné skupiny pracuje vychovny tym slozeny ze dvou vychovateli a dvou
asistenti pedagoga. K péti vychovnym tymam patii jeSt€¢ pracovnici, ktefi zastupuji
Vv prubéhu roku pracovniky vychovnych tymu, kteti Cerpaji dovolenou nebo jsou z jinych
divodl nepfitomni a pracovnice, ktera se stara o startovaci a cvicné byty.

Pedagogicti pracovnici musi spliiovat ptfedpoklady pro vykon ¢innosti dle zdkona ¢.
563/2004 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist a § 18 a zdkona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni
pozd¢jsich predpist (psychicka zptisobilost).

Ekonomicky, socialni a provozni tUsek:
ekonom-rozpoctar — zastupce feditele, statutarni zastupce
mzdova ucetni

pokladni

provozaika

socialni pracovnice

bezpecnostni referent



Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Osoby odpoveédné za vychovu (rodice, popf. jiné osoby, kterym bylo dité¢ sveéfeno
do péce) jsou informovany o umisténi ditéte do DD Nepomuk okamzité po ptrichodu ditéte,
souCasn¢ jsou informovany o zplsobu komunikace s ditétem, détskym domovem,
moznostech navstév, pisemném kontaktu, telefonickém spojeni do DD.

Opatieni zasadni dtlezitosti, zejména souvisejici s pfipravou ditéte na budouci
povolani, s Iékafskymi zakroky a predpokladanou hospitalizaci, pfedem projednava feditel
se zakonnymi zastupci ditéte a OSPOD, nehrozi-1i nebezpeci z prodleni.

Nejsou-1i dosazitelni, navrhne soudu ustanoveni opatrovnika. Jedna-li se o akutni 1ékai'sky

zakrok nebo hospitalizaci, socialni pracovnice nebo vedouci vychovatelka z povéteni
feditele bezodkladné pisemn¢ informuji osoby odpovédné za vychovu.

Povinna dokumentace

Podle zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist, § 34 vede DD tuto
povinnou dokumentaci:

- vnitini fad zafizeni obsahujici zejména pravidla pro hodnoceni a odménovani déti,
prava a povinnosti déti, osob odpovédnych za vychovu a pracovnikl zatizeni, denni
a tydenni program, pravidla pro organizaci navstév, zdravotniho oSetfeni a pro
pfijimani, pfemistovani a propousténi déeti, pravidla détské spoluspravy, pravidla
oznamovani utéku Policii Ceské republiky vcetné uvedeni osoby opravnéné
Kk pievzeti ditéte po jeho vypatrani

- ro¢ni plan vychovné vzdélavaci prace

- tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti

- jednaci protokol

- osobni dokumentaci déti véetné zaznaml o stavu déti vedenych odbornymi
pracovniky zafizeni a programu rozvoje osobnosti, ve které jsou vedeny zdznamy o

plnéni stanovenych cili a pisemnych Zadosti osob odpovédnych za vychovu o
povoleni pobytu podle § 23 odst. 1, pism. a) nebo c)

- dokumentaci o umisténi a pribéhu pobytu ditéte zadrzeného na utéku obsahujici
Udaje podle § 22 odst. 4

- knihu denni evidence zafizeni
- knihu ufednich navstév

- knihu ostatnich navstév, v¢etné evidence navstév osob odpovédnych za vychovu

2. Postup pri prijimani, pfemistovani a propousténi déti
Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnancu détského domova

Do détského domova se umist'uji déti, u nichz soud nafidil Gstavni vychovu nebo
predbézné umisténi.

Do détského domova jsou umistovany i déti s mentalnim, té€lesnym, smyslovym
postiZzenim, s vadami feci, popf. vice vadami, u nichZ byla nafizena ustavni vychova nebo
nafizeno predbézné opatfeni, pokud stupenn zdravotniho postizeni neodpovida jejich
umisténi do zafizeni socidlnich sluzeb nebo do specializovaného zdravotnického zatizeni.



Pro tyto déti zajisti DD vhodné podminky napf. uprava denniho rezimu, rehabilitani
pomucky, jejichz pfiméfenost posoudi piislusny prakticky Iékat pro déti a dorost, s nimz
zafizeni uzavielo smlouvu o poskytovani zdravotni péce. Dale zajisti odpovidajici
vzdélavaci, terapeuticky a socidlné rehabilitaéni program nebo zabezpeci jejich tydenni
pobyt vinternatu Skoly podle typu jejich postizeni a prostfednictvim ptislusného
zdravotnického zatizeni 1 specializovanou zdravotni péci.

Poskytovatel zdravotnich sluzeb je povinen vyhovét zadosti feditele zafizeni o
vySettfeni, zda dit€¢ neni pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky, a podle zavéru
1¢kate poskytnout ditéti oSetfeni ve zdravotnickém zafizeni po dobu nutnou k detoxikaci za
podminek stanovenych zvlastnimi pravnimi ptedpisy. (Zakon &. 20/1966 Sb, Obcansky
soudni rad)

Dité pfijima socialni pracovnice, kterd prevezme veskerou dokumentaci ditéte tj:
osobni list, diagnostickd zprava, rodny list, OP, Skolni dokumentace, zdravotni

dokumentace, o¢kovaci prukaz, prikaz zdravotni pojistovny, socidlni dokumentace, soudni
rozhodnuti.

Je-li dit¢ pfijato na zaklad¢é nafizeni o pfedb&ézném opatieni, socialni pracovnice
neprodlené po pftijeti ditéte pozadda soud o informaci, zda je zahdjeno fizeni o nafizeni
Ustavni vychovy, pokud toto neni uvedeno v dokumentaci ditéte. V den nastupu ditéte
pisemné informuje osoby odpovédné za vychovu o umisténi ditéte do DD.

Pii ptijeti ditéte do détského domova je vzdy dit¢ feditelem nebo ji povérenou
osobou (sociélni pracovnice) sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, s vnitinim fadem
DD, ustanovenimi BOZP, PO. Je zatazeno do rodinné skupiny a je mu ptidéleno lazko,
osobni skfiiika a osobni potfeby. Ditéti je vénovana maximalni péce po dobu jeho adaptace
na zivot v DD, vcetné¢ pfid€leni kamarada, ktery se o dit¢ po toto naro¢né obdobi bude
starat a pomahat mu.

VSichni pedagogicti pracovnici se sezndmi s osobnim spisem ditéte a se vSemi
zpravami o ditéti, v€etné¢ zdravotni. V co nejkrat§i dobé vypracuji Program rozvoje
osobnosti ditéte na zaklad¢ komplexni diagnostické zpravy. VSichni pracovnici jednaji pfi
piijimani ditéte profesionalné a vytvareji vstiicnou atmosféru pfi adaptaci ditéte na nové
prostiedi. Premisténi ditéte do jiného vychovného zafizeni Ize realizovat jen ze zavaznych
davodi a na zaklad¢ rozhodnuti ptislusného soudu.

Reditel d&tského domova ukonéi pobyt ditéte v zafizeni:

- jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovenad doba trvani
Ustavni vychovy, s vyjimkou ptipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skon¢eno
fizeni soudu o prodlouzeni nebo zruseni Gstavni vychovy

- doséhne-li zletilosti, pokud v DD nesetrva dobrovolné do ukonéeni pfipravy na
povolani

- doséhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud nesetrva
v DD dobrovolné do ukonceni ptipravy na povolani

- jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo svéieni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci
- po uplynuti doby trvani ptedbézného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem

Nejméné 3 mésice pred dosaZenim zletilosti zaSle sociadlni pracovnice piisluSnému
OSPOD Oznameni o propusténi ditéte. Détsky domov v rdmci svych moZznosti pomaha
ditéti nalézt vhodné bydleni a pracovni uplatnéni.



Spoluprace s prislu§nymi organy a dal§imi subjekty

Détsky domov spolupracuje s povéfenym statnim zastupcem statniho zastupitelstvi,
s ptislusnymi OSPOD, DDU, DUM, PPP, se skolami, se soudy, s Policii CR.

Socidlni pracovnici OSPOD podle trvalého bydliste¢ ditéte, statni zastupce pfti
vykonu dozoru a Policie CR mohou provadét v DD potiebna tfedni Setfeni. Vzdy se musi
prokédzat sluzebnim prikazem. S Gcelem a zavéry Setfeni seznami feditele DD. Bez
souhlasu feditele nelze provadét prohlidky DD ani Setfeni netifedni povahy. Pravo vpoustét
vySe uvedené ufedni navstévy ma fteditel, zastupce fteditele, vedouci vychovatelka, a
Vv ptipad¢ nutnosti sluzbu konajici vychovatelka.

Reditel DD ma pravo pozadat piislusny organ socialng-pravni ochrany déti o
informace o pomérech v rodiné ditéte, které bylo umisténo do zatizeni, a je-li tomuto ditéti
zprostiedkovavana péstounska péce nebo osvojeni, také informace o postupu pii tomto
zprostfedkovani, a na zéklad¢ pisemné zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené
pfislusnym organem socialné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zafizeni.

Socialni pracovnice zafizeni spolupracuje i s osobami odpovédnymi za vychovu
déti umisténych v naSem zafizeni. Pod4va jim informace o stavu, prospéchu a chovani déti,
popf. obecnim ufadim obci s rozsifenou plusobnosti v misté trvalého bydlisté na zakladé
jejich zéadosti. U nedosazitelnych osob odpovédnych za vychovu navrhujeme piislusnému
soudu ustanoveni opatrovnika pro dité. Toto Zadame v ptipad¢ potieby Iékarského zakroku,
pfi vyjezdech do zahrani¢i a pii jinych akcich nebo nenadalych situacich.

VSichni zaméstnanci jsou povinni zachovavat mléenlivost o zjisténych
skute¢nostech a nesmi podavat informace zadnym dal§im osobam. Vztahuje se na n¢ také
mlcenlivost o osobnich tdajich ostatnich zaméstnanct.

Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Détsky domov poskytne ditéti po ukonceni ustavni vychovy zletilosti nebo po
ukon¢eni piipravy na budouci povolani, pokud dité setrva po dosazeni zletilosti v DD
dobrovolné, vécnou pomoc nebo finan¢ni ptispévek v hodnoté nejvyse 25 000 K&. Pii
stanoveni vySe této pomoci se bere zietel na skutecné potieby ditéte a na hlediska
stanovena timto vnitinim fadem.

V z4jmu zaruCeni navaznosti péce je informovan piislusny obecni tfad obce
S roz$ifenou pusobnosti o nadchézejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu
nejméné 6 mésict pred propusténim ditéte.

Pfed dnem zletilosti DD umozni ditéti jednani se socidlnim kuratorem. Dalsi dva
roky détsky domov zajist'uje mladezi pomoc pii feSeni tizivych Zivotnich situaci.
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3. Organizace vychovné vzdélavacich innosti v zarizeni
Organizace vychovnych ¢innosti

Vsichni zaméstnanci domova jsou vzory pro déti vychovavané v zafizeni. Radné
vychové svéfenych déti podfizuji veSkeré svoje jednani. Usiluji o jednotné vychovné
ptsobeni. Cinnosti rodinné skupiny musi simulovat &innosti obvyklé ve funkéni roding.
Jednotlivé rodinné skupiny vede tym pedagogickych pracovniki, kterym se poskytuje plna
diveéra a volnost pti organizovani vychovné vzdélavaci ¢innosti. Spole¢né s détmi uklizeji,
perou, zehli, vafi atd. Vychovnou ¢innost planuji s pfedstihem, na metodickych sdruzenich
ptredkladaji tydenni programy fediteli a konzultuji je s nim. Vedou déti rovnéz k tcté ke
vSem zaméstnanclim.

Détsky domov je materidlné vybaven vSim potfebnym. Sportovni sklad spravuje
povéteny pracovnik a hmotn€ zodpovida za svéteny majetek, ktery je vyuzivam vSemi RS
pii spolecnych sportovnich akcich. Bé€zné sportovni nacini, hry, hracky apod. si zajistuje
kazda RS, vychovatelky vedou seznamy pijceného vybaveni a hmotné zodpovidaji za
svéfeny inventaf. Odpisy schvaluje feditel.

Celkovy uklid bytd, spolecnych prostor domova, zahrady, htist¢ a okoli DD
v Nepomuku, Oselcich a Blovicich zajist'uji celoro¢né jednotlivé rodinné skupiny se svymi
vychovatelkami a asistenty pedagoga. Koseni travy, odborné prace, opravy apod. provadi
proskoleny pracovnik, nejcastéji domovnik ¢i udrzbart (podle naplné prace).

Déti jsou povinny zachovavat potadek, plnit tkoly vyplyvajici z rezimu dne,
zicastiovat se vychovné prace a ¢innosti své vychovné skupiny podle tydenniho programu.
Chovaji se slusn¢ v détském domové i na vetejnosti, jsou vzdy Cisté obleCeny a upraveny.
Pecuji o své zdravi, dodrzuji pravidla osobni 1 kolektivni hygieny. Oblékani a obuti déti
eviduji asistentky pedagoga. Vychovatelky nakupuji vSe potiebné za ucasti déti, pokud je
to mozné, respektuji jejich piani. Satstvo, obuv a lazkoviny jsou vedeny v knize oSaceni a
na kartdich. Hmotné zodpovidaji asistentky pedagoga. Opotiebované véci se navrhuji
k odpisu. Odpisy schvaluje feditel a inventariza¢ni komise.

Velky uklid provadi jednou tydné nebo podle potieby déti v rdmci pracovni
vychovy pod dohledem a podle pokyni vychovatelii. Déti rovnéz pomahaji peovat o
zahradu a okoli DD. Pii pracovnich ¢innostech déti je tieba brat v uvahu vék a schopnosti
ditéte. Je tfeba dbat vSech bezpecnostnich pfedpisii a déti seznamovat s riziky pii
jednotlivych ¢innostech.

K rodinnému prostiedi patii i vkusna vyzdoba, o tu se staraji vychovatelky spolecné
S détmi.

Pracovni naradi a uklidové prostfedky jsou ulozeny na vyhrazenych mistech, vzdy
mimo volny dosah déti.

Organizace vzdélavani déti

Déti navstévuji skoly, které odpovidaji jejich veéku, schopnostem, popt. zajmim.
Vychovatelé jsou ve stadlém kontaktu se Skolami, které déti v ramci predskolniho,
zakladniho a stfedniho vzdélavani navstévuji. Ve Skolach se na prospéch a chovani déti
informuji vychovatelé v ramci téidnich schtizek, v piipadech potizi déti Casté&ji. O téchto
navstévach a ziskanych informacich vedou zdznamy v osobni dokumentaci ditéte. U déti v
pracovnim pomeéru jsou vychovatelé podle potfeby v kontaktu se zaméstnavatelem ditcte.
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Omluvenky do skoly piSou vychovatelky, asistentky pedagoga odhlasuji obédy ve
Skolnich jidelnach a telefonicky omlouvaji déti ve Skole pii dlouhodobé&jsi neptitomnosti.

Déti predSkolniho véku dochézeji do matefské Skoly. Asistentky pedagoga rano
zodpovidaji za to, ze déti budou vcas ve skole a ze budou fadné podle ro¢ni doby a pocasi
oblecené¢ a obuté.

Piiprava do Skoly probihd po skonéeni vyucovani u déti individualné v souladu
s rezimem dne a tydennimi plany. Détsky domov zajiSt'uje a vytvaii piiznivé podminky pro
studium mladeze, poméha pii volbé povolani, sjednani ucebnich a pracovnich poméri.

Ve Végch roglinn}'v/ch skupinach maji déti moznost navstévovat MS, 78, 7SI, ZUS,
SOU, OU, SS, VOS, VS. U d¢ti s poruchami u€eni a déti vyzadujicich individualni péci
preferujeme integraci do skol s moznosti ptidéleni asistentd pedagoga.

Na sttedni Skoly a ucilisté je mozné dojizdét do Plzné, Horazd’ovic, Blovic, SusSice,
Blatné, Klatov aj. Pokud je dojizdéni obtizné, jsou déti ubytovany v domovech mladeze.

Mladez, kterd nenavstévuje Skolu nebo neuzaviela pracovni pomér, si osvojuje
pracovni navyky produktivni ¢innosti v DD Vv rozsahu, které¢ vymezi feditel zatizeni.

Organizace zajmovych ¢innosti

Déti se mohou zapojit do krouzki pofadanych ZS, aktivit Pionyra, Sokola, Domu
déti a mladeze, Centra volnocasovych aktivit a dalSich zdjmovych organizaci pracujicich
s détmi a mladezi.

Systém prevence socialné patologickych jevii

Systém prevence socialné patologickych jevu je kazdoro¢né zajistén Preventivnim
programem détského domova, ktery je ptilohou planu prace na ptislusny Skolni rok. Tento
dokument zpracovava metodik primarni prevence zatizeni.

V détském domové je pfisny zdkaz drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych
latek (cigarety, elektronické cigarety, alkohol, drogy, omamné latky). PoruSeni tohoto
zékazu bude klasifikovano jako hruby ptestupek proti vnitinimu fadu DD a budou z n¢j
vyvozeny patfiéné sankce. Koufeni v arealu DD je zakazéno.

Dale je détem k dispozici schranka davéry, kam mohou anonymné vznaSet svoje
piipominky ¢i podnéty. Schranku pravidelné¢ 1x tydné vybira vedouci vychovatelka a
feditel, poptipadé€ i socialni pracovnice. Podnéty eviduji a fesi s pfisluSnymi pracovniky, na
metodickych sdruzenich, pedagogickych radach a samosprave déti.
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4. Organizace péce o déti v zarizeni
Zarazeni déti do rodinnych skupin

Zakladni organizacni jednotkou v DD je rodinna skupina, ve které je nejméné 6 a
nejvice 8 déti, zpravidla rizného véku a pohlavi. Sourozenci se zatfazuji do jedné rodinné
skupiny, vyjimeéné do riznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich
nebo zdravotnich divodid. V rodinné skupiné je zajiStovana péce o déti zplsobem
obdobnym jako v rodiné.

Kritéria a podminky umist’ovani déti do bytové jednotky

Zletilé nezaopatiené osoby mohou byt ubytovany v bytové jednotce (cviény byt) na
zéklad¢ pisemné dohody o ubytovani. I na tyto osoby se vztahuje v piiméfené mire vnitini
fad DD. Nadale je jim poskytovéano plné pfimé zaopatieni.

Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany ve vSech péti rodinnych skupinach za relativné stejnych
podminek. Na kazdé RS jsou ubytovany v 1, 2-3 lizkovych pokojich. Zletili studenti jsou
vétSinou v jednolizkovém pokoji. Trvalé bydliste¢ détem zistava stejné jako pred
umisténim do zafizeni. Ubytovani ditéte po splnéni povinné skolni dochazky mimo détsky
domov mize feditel povolit v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem.

Umisténi do cviénych byti

e Klientim umisténym ve cvi¢nych bytech je vénovana individudlni podpora pro
jejich komplexni rozvoj s pfipravou na samostatny zivot, budouci povolani a
zaclenéni do spolecnosti.

e (Cvi¢ny byt piidéluje feditel DD nezletilym klientim starSim 17-ti let, po zvazeni
vSech okolnosti 1 klientim pied dovrSenim 17-ti let, kdy svym pfistupem a
chovanim na rodinnych skupinich dava zaruku, ze pobyt v byté zvladne a povede
Kk rozvoji dovednosti a schopnosti pro budouci samostatny zivot mimo DD. Cvi¢ny
byt mtize byt ptidélen klientovi kratkodobé na cca 1-2 meésice, tzv. na zkousku,
Vv piipad¢ osvédceni béhem kratkodobého pobytu pak i na delsi dobu.

e Kilienti se seznami s body ,,Dohody o uZzivani cviéného bytu®, kterou uzaviou
s feditelem DD a svym podpisem stvrdi jejich dodrzovani. Soucasti dohody o
uzivani cviéného bytu jsou i sepsana pravidla pro uzivani bytu, ktera jsou vyvéSena
na nasténce ve cvicném byté, dle kterych se klient cviéného bytu fidi.

e Klienti pfevezmou byt podle inventarniho seznamu a podepiSou prevzeti. Timto za
cely inventat zodpovidaji. Hlasi ur€enému zaméstnanci pro praci ve cvicném byte,
V nepfitomnosti kmenové vychovatelce, fediteli nebo vedouci vychovatelce
neprodlené jakékoli zavazné poskozeni, poruchu nebo nutnou opravu. Bézné opravy
zajiSt'uje uréeny zamestnanec.

e Klienti dodrzuji osobni hygienu, zdravy Zivotni styl, perou, vafi, nakupuji
samostatn¢, wuklizi v byt¢ 1 prilehlych prostorach. Dodrzuji pravidla
bezproblémového souziti s ndjemniky, dodrzuji nocni klid. Na vefejnosti vystupuji
slusné, aby neposkozovali dobré jméno své i DD.
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Dbaji vSech bezpecnostnich predpisii: manipulace s elektrospotiebici, uzamykani
budovy a bytu, zajisténi bytu pii odchodu (zaviend okna, vypnuté spotiebice,
zaviena voda apod.)

V byté a na pozemku DD (zahrada a cely pozemek pfed domem) je ptisny zakaz
koufeni, manipulace s otevienym ohném, uZivani drog a jinych navykovych latek.
V byté je zakazano pozivat alkoholické napoje. Vychovatel je opravnén provést
kontrolu na poziti alkoholu a drog.

Klienti jsou povinni fadné navstévovat Skolu a snazit se o co nejlepsi vysledky.
KaZdou neptfitomnost ve Skole hlasi ur€enému zaméstnanci, v nepfitomnosti
vedouci vychovatelce nebo fediteli a ve Skole dokladaji omluvenku od 1ékaie nebo
jiné osoby, kterd oznamuje Skole diivod jejich neptitomnosti, po dohod¢ s uréenym
zaméstnancem provadi omlouvani sami.

Navstévy cizich osob nejsou dovoleny, pouze vyjimecné po piedchozi domluveé
s vychovatelkou urcenou pro c¢innost s klienty umisténymi ve cviéném byté,
Vv ptipadé jeji neptitomnosti s kmenovou vychovatelkou DD.

Navstévy déti z DD Nepomuk jsou povoleny se souhlasem kmenového vychovatele
DD konkrétni rodinné skupiny, z niz chce dité klienta navstivit, a to pouze v ¢ase
16:00-18:00 hodin v po¢tu maximalné 2 déti.

Urceny zaméstnanec, vedouci vychovatelka a feditel mohou vstupovat do cvicného
bytu za ucelem kontroly, konzultaci, oprav, navstév.

Klient, umistény ve cviéném byté, je nadale v kontaktu s vychovateli z kmenoveé
skupiny, na které je veden, prostfednictvim kterého vyfizuje Zadosti o pobyt
vrodiné na vikendy a prdzdniny. Navstévy u Iékafe a omlouvani ve Skole je
zajistovano urCenym zamestnancem pro praci s détmi umisténymi v bytech, pouze
Vv pfipad¢ jeho nepfitomnosti nebo situace, kdy feSeni vzniklé situace nesnese
odkladu po vzajemné domluvé toto zajiStuje vychovatel z rodinné skupiny, kde je
Klient veden, v nepfitomnosti vedouci vychovatel nebo feditel. Pii odchodu do
Skoly a navratu ze Skoly oznamuje toto kmenové denni/no¢ni vychovatelce, zptisob
zavisi na jejich domluvé, informuje i uréeného zaméstnance, pokud ten neurci jinak

Socialni pracovnik zasild na email vychovatele cviénych byt odsouhlasené pobyty
mimo DD.

Vychovatel cviénych byt informuje socidlniho pracovnika o ¢asech odjezdu a
piijezdu déti z pobyti mimo DD.

Vychazky jsou klienty realizovany po informovani a domluvé s uréenym
pracovnikem (doba odchodu, ndvratu, misto a divod odchodu), v piipadé jeho
nepfitomnosti, pfip. nedosazitelnosti po domluvé s kmenovou vychovatelkou
skupiny. Klient v byté pii odchodu z DD do skoly, vychazce, odchodu na nékup a
pii navratech do DD informuje ur¢eného zaméstnance i kmenovou vychovatelku.
Zpusob vyrozuméni je na domluvé s konkrétnim pedagogickym pracovnikem.
Rozsah vychéazek koresponduje se stanovenymi vychazkami klientli shodného veku
umisténych na rodinnych skupinach.

14



e V piipad¢ nevolnosti a zahdjeni nemoci vyrozumi klient ur¢eného zaméstnance,
V nepiitomnosti kmenovou vychovatelku, pfipadné¢ vedouci vychovatelku. Dle
okolnosti nemoci se rozhodne o dalSim postupu (Iékaf, omluva, dohled, strava,

léky).

e Zaklienta cvicného bytu do doby jeho zletilosti zada kazdy mésic urceny
zameéstnanec tiskopisem DD o vyplaceni stravného na cely mésic. Stravné je pak
klientovi ur€enym zaméstnancem vydavano dle potieb na zajisténi stravy v priabehu
celého mésice. Tyto finance jsou uréeny pouze na potraviny. Na konci mésice se
Castka odpovidajici vydanému stravnému vykaze v paragonech za nakup potravin
dolozit do pokladny DD.

e Nakup ostatnich véci si klienti domlouvaji s uréenym zameéstnancem, v piipadé
nepfitomnosti s kmenovou vychovatelkou (hygiena, obleCeni, Skolni pomicky,
jizdné aj.) Z nakupu ptedlozi doklady o koupi, které jsou vykazany k proplaceni.

e Evidence oSaceni nakoupenych z prostfedkit DD eviduje uréeny zaméstnanec,
V nepfitomnosti kmenovy vychovatel. Shodné se postupuje i s nakupy osobnich

o

dart.
e Kapesné je vydavano klientovi prostiednictvim kmenové vychovatelky.

e Pobyvat pfes noc mimo byt (kromé v pfipadé potfeby ojedinélého piespani na
skuping), s vyjimkou povolenych vikendovych pobytd v roding ¢i o prazdninach, je
zakazano.

e Prespani jiné osoby v byt¢ je zakazano.

e Hodnoceni (PROD) pobytu klienta ve cvicném byté do véku 18 let provadi urceny
zaméstnanec, po seznameni obsahu klientem jej odevzdéa na rodinnou skupinu, kde
je klient veden.

e Urceny zaméstnanec, v nepiitomnosti vedouci vychovatelka a feditel DD vedou
klienty k samostatnosti a pozvolnému zapojovani do bézné spoleCnosti. Pii
vzdélavani klientll vyuzivaji zkuSenosti a metodického materialu z projektu KUPK
,.Sance pro budoucnost®, spolupracuje s neziskovymi organizacemi a firmami.

e Tato pravidla jsou otevienym dokumentem a lze je podle potieby prubézné
doplnovat a meénit.

Materidlni zabezpeceni

Détsky domov zajistuje détem piimerené materialni zabezpeceni — pradlo, oSaceni,
obuv, skolni pomitcky, potfeby pro vzdélavani, knihy, hracky, audiovizualni a pocitacovou
techniku, vybaveni pro sport a turistiku, rekrea¢ni ¢innost apod.

Materidlni zabezpeCeni déti se fidi jejich opravnénymi potfebami. Dbd se na
rozumné vynakladdni financnich prostfedki. Déti mohou pouzivat i1 vlastni oSaceni,
pocitace, mobilni telefony, fotoaparaty apod.
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Finanéni prostiedky déti

Vlastni finanéni prostiedky déti jsou tvoieny kapesnym v souladu se zakonem ¢.
109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisii, a vlastnimi piijmy. DéEti si mohou spofit na
vlastni bankovni ucty. Déti po ukon€eni povinné skolni dochdzky mohou chodit na brigady
a s finan¢nimi prosttedky si hospodaii samostatné.

Déti maji pravo uschovavat kapesné u své vychovatelky, podle potieby si je proti
podpisu vyzvedavaji a samy s nim hospodaii.

Systém stravovani

Zaméstnanci v jednotlivych rodinnych skupinach zajist'uji stravovani za pomoci
déti obdobné jako v rodin€. Stravovani se poskytuje v RS 5x denn€. Snidané, presnidavka,
obéd, svacina, vecete. Nad 15 let véku ditéte 1 druha vecete. DEti mohou provadét nakup
potravin. Za Usek stravovani zodpovidd provozarka. Dohlizi na spravné sestavovani
jidelni¢ku, dodrzovani zakonnych norem a hygienickych ptedpisi. V dobé Skolniho
vyuCovani vSechny déti obédvaji ve Skole, ostatni veSkerou stravu si pfipravuji se svymi
vychovatelkami a asistentkami pedagogt.

Pokud dité, které se stravuje v MS, ZS nebo SS ziistava v domové, odhlasi a opét
piihlasi obédy ve Skole asistentka pedagoga. Podle moznosti se také pripravuje pohosténi
K narozeninam a jmeninam déti. V RS je dodrzovan i pitny rezim.

DD zajistuje détem i piipadna dietni doporuceni v ramci zdravotnich omezeni.

Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

Provoz muze byt doCasn¢ omezen nebo pierusen jen ze zdvaznych divodli na
zakladé¢ souhlasu MSMT a za piedpokladu, ze péfe o déti je fadné zajisténa. Tuto
povinnost ma ziizovatel détského domova, tj. Plzensky kraj.

Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni a FeSeni mimoradnych udalosti

Uteky déti ze zafizeni se hlasi ihned po zji§téni fediteli domova, socialni pracovnici
a Policii CR. Pro policii plati jednotné telefonni ¢islo 158. Do knihy hlaSeni se provadi
podrobny zépis.

Reditel rozhodne o dal§im postupu a povéii ptislusné osoby.

Socialni pracovnice Vv soucinnosti s feditelem, vedouci vychovatelkou a s
vychovatelkami konajicimi sluzbu v den utéku, ohlasuje uték ditéte OSPOD povéieného
ufadu a soudu, ktery nafidil ustavni vychovu. Soucasné informuje osoby odpovédné za
vychovu.
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5. Prava a povinnosti déti

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo:

na zajisténi plného pfimého zaopatieni

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti

na respektovani lidské dastojnosti

na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve
Vyvoji a vztazich sourozencii

na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami

na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmériovat dit¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zédkona (Zakon ¢. 218/2003
Sb.., o odpovédnosti mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mladeze
a o zméné¢ nékterych zdkond: Zakon o soudnictvi ve vécech mladeze) bez
pritomnosti tfetich osob, a za timto tcelem ptijimat a odesilat korespondenci bez
kontroly jejiho obsahu,

ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zékazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové, stanovenych timto
zakonem,

obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zatizeni a pozadovat, aby podani adresovana ptisluSnym statnim organiim, orgdniim
Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den
po jejich odevzdani pracovnikim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto
zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

vyjadiit svllj nadzor na zamySlena a provadénd opatieni, kterd se ho dotykaji;
nazoram ditéte musi byt vénovéna patficnd pozornost odpovidajici jeho veéku a
rozumove vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskuteCnit osobni rozhovor s povéfenym
zamé&stnancem organu socialné-pravni ochrany déti, (Zakon ¢. 359/1999 Sb.., ve
znéni pozd&jsich predpistl) zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo
organu kraje, a to bez ptitomnosti dalsich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi
osobami 10) za podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence,
telefonickych hovorii a osobnich navstév,

piijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které
nejsou uvedeny Vv ptedchozim odstavei. Pedagogicky pracovnik navstévu
nepfipusti, pokud byly ditéti zakazany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1
pism. e, zékona 109/2002 Sb. nebo pokud navstéva ohroZuje zdravi nebo
bezpecnost,

opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité star§i 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo
omezeni v ramci opatfeni ve vychove stanovenych timto zakonem,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spole¢nosti.
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Dité s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost:

dodrzovat stanoveny pofadek a kéazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancti zafizent,
Setrn¢ zachéazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, snimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a
v osobnich vécech udrzovat pofadek a Cistotu, a i jinak zachovavat ustanoveni
vnitiniho fadu zafizeni.

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno

poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

predat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a
bezpecnost; doba tschovy téchto predmétli nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v
zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za
vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tieba odebrat krev, je dit€ povinno
strpét, aby mu lékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to
neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

Opatieni ve vychové:

(1) Za prokazané poruSeni povinnosti vymezenych zakonem 109/2002 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpist, mize byt ditéti:

a)
b)

c)

d)
e)

odnata vyhoda udélend za ptikladné Usili a vysledky

snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem

omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu stanovenym
vnitinim fadem

e Do 3 dni — za nevhodné chovani vii¢i ostatnim détem, za opakované
neplnéni Skolnich povinnosti, za nevhodné zachazeni s majetkem na RS a
v DD, za neplnéni stanovenych povinnosti na RS

e Do 7 dnu — za nevhodné chovani vuc¢i pedagogickym i nepedagogickym
pracovnikim v DD, za opakované kradeze a podvody, opakované pozdni
névraty z vychazek.

e Do 10 dnl: za opakované¢ nevhodné chovani vii¢i pedagogickym i
nepedagogickym pracovnikim v DD, za opakované kradeze a podvody, za
fyzickou agresi vici détem, za poziti alkoholu a navykovych latek, za utek.

odnata moZnost Gcastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce

zakdzany navstévy, s vyjimkou navstév odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancli organti socidlné-pravni ochrany déti, a to na dobu
nejdéle 30 dnti v obdobi nasledujicich 3 mésict

(2) Opatteni podle odstavee 1 1ze ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice

(3) Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in mize byt

ditéti:
a)
b)
c)
d)

prominuto pfedchozi opatieni

udélena vécna nebo finanéni odmeéna

zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem

povolena mimofadné navstéva kulturniho zatizeni, mimotadna vychézka,
mimotadna navstéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda
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Dité je hodnoceno

- 1hned po splnéni nebo nesplnéni zadaného tkolu

- vramci kazdodenniho hodnoceni na RS
Navrh opatfeni ve vychové pedagogicky pracovnik udéluje s pfihlédnutim k individudlnim
moznostem ditéte a pfiméfene k jeho veku. Dité ma pravo se k navrhovanému opatieni ve
vychov¢ vyjadiit. V pfipadé nesouhlasu mé dotéené dit¢ moznost pisemného dovolani
k fediteli. O feSeni je proveden zapis s u¢inénym zavérem, jak bylo dovolani vytizeno.
Jedno vyhotoveni zapisu je doruceno ditéti a jedno vyhotoveni zapisu se zaklad4 do osobni
dokumentace ditéte. Opatieni ve vychové je opravnén schvalovat feditel zafizeni. Opatieni
ve vychové se uklada po schvaleni feditelem ihned bez prodleni.
Vsechna vychovné opatieni pedagogicky pracovnik zaznamendva do osobniho spisu ditéte.

Télesné tresty jsou zakazany.

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Vyse kapesného se stanovuje dle nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb., o stanoveni ¢astky
prispévku na uhradu péce, ¢astky kapesného, hodnoty osobnich darGi a hodnoty vécné
pomoci nebo penézitého ptispévku ditéti ve Skolskych zafizenich pro vykon ustavni nebo
ochranné vychovy a zékona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve skolskych zatizenich a o preventivné vychovné pééi ve skolskych zafizenich a
o zmén¢ dalSich zakond.

Spole¢né ustanoveni:

1. Reditel zafizeni povéfi konkrétni osoby pro vyplaceni kapesného.

2. Kapesné je vyplaceno vzdy v pevné stanoveném terminu. (do 8. dne kalendainiho
mésice). Mimo stanoveny termin se kapesné vyplaci pii pfijeti ditéte do zafizeni
vV pribéhu mésice nejpozdéji do 3 dnid od pfijeti, a to podle poctu dnii do
stanoveneho terminu vyplaty. S terminem vyplaty kapesného musi byt prokazatelné
seznameni:

- osoby odpovédné za vychovu
- deti
- statni zastupce vykonavajici dozor v zatfizeni

3. Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnt, v nichz je dité
Vv zatizeni. Denni vySe kapesného ¢ini 1/30mési¢ni vySe. Vypoctenad konecna Castka
kapesného se zaokrouhluje na celé desetikoruny nahoru.

4. Kapesné ditéti nenalezi za dny, kdy je na Gtéku ze zatizeni nebo pokud byl povolen

pobyt u zdkonnych zdstupcli nebo jinych osob. V dobé, kdy je pobyt v zafizeni

prerusen, poskytuji ditéti plné pfimé zaopatieni osoby, u nichz dit¢ pobyva, coz

Vv pfipad¢ kapesného znamend ode dne, kdy dité opustilo zatfizeni, do dne navratu,

vcetné téchto dni.

Vyse kapesného nesmi byt vyssi ani niz$i neZ rozsah stanoveny natizenim vlady.

6. Opatieni ve vychové se z motivacnich diivodi ukladaji na dobu nezbytné nutnou,
dit¢ musi byt prokazatelné¢ seznameno o délce trvani udéleného opatfeni a o
moznosti piipadné napravy. Takova opatieni musi plnit motivacni funkci a vést dité
K uvédoméni si svych povinnosti.

7. Reditel vede evidenci udélenych opatieni ve vychové, véetnd pisemného vyjadieni
déti. Pisemny zdznam je soucasti osobni dokumentace ditcte.

o
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Stanoveni vySe kapesného dle jednotlivych vékovych kategorii:
Rozsah vyse kapesného dle nafizenim vlady:

a) 40-60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,

b) 120-180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

c) 200-300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,

d) 300-450 K&, jde-li o nezaopati‘ené dité starsi 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Vyse kapesného v souladu s nafizenim vlady za kalendaini mésic ¢ini:

a) 50,- K¢ (1,66 K¢/den), jde-li o dité do 6 let véku,

b) 150,- Ké (5 K¢/den), jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

c) 250,- K¢ (8 K¢/den), jde-li o dité od 10 do 15 let véku,

d) 375,- Ké (12,50 K¢/den), jde-li o dité od 15 do 18 let véku

e) 450,- Ké (15 K¢/den), jde-li 0 nezaopatienou osobu od 18 let véku

Pti piijeti ditéte do zafizeni se kapesné stanovuje podle prislusné veékové kategorie
V primérné vysi dané nafizenim vlady.

Vyse kapesného se stanovi na zakladé hodnoceni ditéte. Za kritéria rozhodna pro
hodnoceni se povazuje zejména:

- fadné plnéni povinné $kolni dochazky, u starSich déti soustavné vzdélavani v oboru,
ve kterém se vzdélavaji,

- respektovani internich pfedpist zafizeni,

- respektovani pokynt persondlu zatizeni,

- neposkozovani majetku zafizeni, ostatnich déti i persondlu,

- vytvafeni a podpora pozitivnich vztahli v zafizeni, a to jak mezi détmi navzajem,
tak mezi détmi a personalem.

Stanoveni vySe kapesného schvaluje feditel na doporuceni skupinovych vychovatelt.
Vypoctena celkova Castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné, které je détem vydavano kazdy meésic, slouzi vyhradné potfebam ditéte
podle jeho uvéazeni. Vychovatelé¢ pouze usmériiuji a vychovné vyuzivaji pouziti penéz z
kapesného détmi. Postupy vyplaty kapesného jsou nastaveny na jednotlivych skupindch
individudlné podle v€ku a mentalni zralosti déti. Détem vychovatelka vydava kapesné
postupné po mensich Castkach, vSe eviduje, déti jsou s tim seznameny a znaji ¢astku, kterou
dostavaji a ktera jim v tischové u vychovatelek zustava. VEtsi déti se mohou rozhodnout, za
si nechaji kapesné u sebe, nebo na vychovatelné v tischové

Nezaopatienym osobam, které uzaviely s feditelem DD smlouvu o prodlouzeni
pobytu, nalezi castka 450,- K¢&/mésic. Tyto osoby nepodléhaji hodnoceni za strany
pedagogickych pracovnikd.
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ZvySeni vySe kapesného:

Pokud dité projevi pozitiva v chovani, je mozné mu kapesné navysit, a to nasledujicim
zpusobem:

1. Za méné vyrazna pozitiva v chovani se zvySuje kapesné o 10 % ze stanovené

¢astky po dobu jednoho kalendainiho mésice.

e clementarni zdvofilostni projevy (pozdrav, pozadani, omluva, klidnd a
slusna forma vyjadieni namitky nesouhlasu)

e zapojeni se do spolec¢ného Zivota rodinné skupiny
e spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem
e qroven osobni hygieny, celkova péce o svlij zevnéjsSek

2. Zavyraznd pozitiva v chovani se zvySuje kapesné o 15 % ze stanovené ¢astky po
dobu jednoho kalendainiho mésice.

e vysoka mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych ¢innosti
e ochota pomoci pedagogickym i nepedagogickym pracovnikiim
e aktivni vztah k pIlnéni povinnosti

3. Za velmi vyrazna pozitiva v chovani se zvysuje kapesné¢ o 20 % ze stanovené
castky po dobu jednoho kalendainiho mésice

e samostatné a zodpoveédné feSeni problému

e zodpovédny piistup ke spoleénému i osobnimu majetku

e zajmové aktivity, ptikladna reprezentace zatizeni
Kapesné nelze zvysit nad horni hranici stanovenou nafizenim vlady.
SniZeni vySe kapesného:

SniZeni kapesného je mozné pouze na zaklad¢ opatieni ve vychové dle §21 odst. 1 pism. b
zakona ¢. 109/2002 Sb.

Kapesné je mozné snizit jen na dobu nezbytn¢€ nutnou a musi plnit motivaéni funkci a vést
dit¢ k uvédomeni si svych povinnosti.

Kapesné nelze snizit pod spodni hranici stanovenou nafizenim vlady.
Kapesné lze snizit z divodu poruseni povinnosti, a to nasledujicim zptisobem:

1. Za méné zavazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 10 % ze stanovené ¢astky
po dobu jednoho kalendédiniho mésice.

e neomluvena absence ve Skole
e neplnéni povinnosti
e Verbalni agresivita, vulgarnost viici détem

e Verbalni agresivita, vulgarnost vii¢i dospélym
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2. Zavelmi zavazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 15 % ze stanovené Castky
po dobu jednoho mésice.

o fyzicka agresivita vici détem
e nedodrzovani sjednané doby osobniho volna (vychazky, pozdni ptijezdy)
o (tek

¢ niceni majetku

uzivani tabakovych vyrobkt

3. Za mimoradné zavazné poruseni chovani se snizuje kapesné 0 20 % ze stanovené
¢astky po dobu jednoho kalendainiho mésice.

e sebeposkozovani

o fyzicka agresivita vici dospélym

e Sikana

e uzivani alkoholu a jinych navykovych latek

e kréadez ¢ijina trestna ¢innost

Déti dostavaji vedle kapesného i osobni dary, jez mohou byt vécné i penéZni. Nejcastéji
K osobnim vyro¢im, k jinym obvyklym piileZitostem a k GispéSnému ukonceni studia nebo
za odménu jako ohodnoceni vyjime¢ného Cinu.

Hodnota osobniho daru ¢ini nejvyse:
a) 1740 K¢, jde-li o dité do 6 let véku
b) 2140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku
C) 2450 K&, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatienou osobu

Pti poskytovani dart 1ze piihlédnout k vychovnym hlediskiim a délce pobytu ditéte
Vv zafizeni (pf. pocet dni kalendainiho roku, kdy bylo dité umisténo v DD).

Piispévek od sponzord na drobna vydani, napf. pii Skolnich vyletech, na letnich
taborech apod., se détem poskytuje z penéz darovanych pro tento ucel.

Hodnota vécné pomoci nebo penézitého ptispévku ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt
dosazenim zletilosti, nebo dosdhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena ustavni vychova,
pokud v zatizeni dobrovoln¢ nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani, se poskytuje podle
skute¢né socidlni potiebnosti ditéte v hodnoté nejvyse 25.000, - Ké.

Pedagogicka rada nebo metodické sdruzeni pii navrhu kone¢né castky piihlizi
k divodum nafizeni ustavni vychovy, vysledkim vychovy, délce pobytu v DD. Dale pak
k zazemi, jaké ma dit€ pii opousténi zafizeni, jeho profesni kvalifikaci, rozumovym
schopnostem atd. VySe ptispévku se posuzuje vzdy individualn¢ s piihlédnutim k témto
hlediskiim:

- dokonceni studia

- soucasna situace v rodin€
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- zdravotni stav
- posouzeni finan¢ni situace (sirot¢i dichod, dédictvi apod.)
- brigady v pribéhu pobytu v DD
- zapojeni do vzdélavacich projektt
- celkové hodnoceni chovani
Konecnou ¢astku vzdy schvaluje feditel zafizeni.

Evidenci pfijm0 déti, vklady na vkladni knizky, Gthrady oSetfovného z vlastnich
prijmu déti, ptipadné dalsi operace, provadi socialni pracovnice domova mésicné. DEti maji
pravo se informovat u socialni pracovnice o0 svych piijmech a hospodateni s nimi. Déti,
které maji vlastni piijmy ze zavislé nebo ji obdobné ¢innosti maji povinnost na pozadani
feditel o jejich vysi informovat socidlni pracovnici. Ta zjiStuje castku potfebnou na
oSetrovné, kterou dité castecné hradi nédklady spojené s jeho pobytem v zafizeni a
predklada ji fediteli ke schvaleni.

Organizace dne
Pracovni dny:

4.00-7.30 budicek — dle individualni potieby déti
ranni hygiena, ranni tklid, snidang, odchod do Skoly
7.30-12.30 predSkolni ptiprava déti, pée o nemocné déti, navstévy lékare
12.30 - 18.00 ptichody déti ze Skoly — pievlékani
nakupy
volnocasové aktivity podle tydenniho planu — sport, hry, pracovni terapie
osobni volno déti, volné vychazky
individualni skolni ptfiprava s détmi
15.30 - 16.00 svacina
17.30 - 18.30 vecete, uklid
zhodnoceni dne
18.30 - 19.30 volna zajmova ¢innost — dle zajmu déti
osobni volno déti
18.45 - 19.30 vecerni hygiena déti (déti do 10 let)
19.30 - 22.00 volna zajmova ¢innost — dle zajmu déti
pomoc pfi uklidu RS
vecerni hygiena déti (déti nad 10 let)
vecerka — podle veku déti
20.00 - 20.30 II. vecete
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Volné dny: (patek, sobota, prazdniny):

8.00 - 10.00 budicek, ranni hygiena, snidan¢

9.30-10.30 pfesnidavka

11.30 - 12.30 obed, uklid

12.30 - 13.30 poledni odpocinek
relaxaéni ¢innosti
volna zajmova ¢innost — dle zajmu déti
individualni rozhovory s détmi

13.30 - 15.30 volnocasové aktivity dle tydenniho planu — sport, pracovni terapie
osobni volno déti, volné vychazky

15.30 - 16.00 svacina

16.00 - 18.00 volna zajmova ¢innost — dle zajmu déti
osobni volno déti, volné vychazky

17.30 - 18.30 vecete, tklid
zhodnoceni dne

18.45 - 19.30 vecerni hygiena déti (déti do 10. let)

18.30 - 22.30 volna zajmova cinnost — dle zajmu déti
osobni volno déti, volné vychazky — dle véku
pomoc pfi uklidu RS
vecerni hygiena déti (déti nad 10 let)

19.30 - 23.30 vecerka — podle v€ku déti, dle rozhodnuti vychovatele

20.00 - 21.00 II. vecete

Pravidelné denni ¢innosti:
Pravidelna priprava na vyucovani:

Za ptipravu déti na vyu€ovani a vybaveni déti Skolnimi potiebami a pomtickami dle jejich
individualnich potieb odpovida vychovatelka.

Pravidelné spolecné akce celé RS:

sobota 13.30 - 15.30
sportovni hry, pracovni ¢innosti, vytvarné ¢innosti, turistické
akce, prace na zahradé

Volné vychazky:

vSedni den + nedéle 7-15 let —do 18.00
nad 15 let — do 19.15

patek, sobota 7-15 let —do 19.00
nad 15 let — do 22.00

Vecerka:

vSedni den + nedéle do 6 let — do 20.00
6-10 let — do 20.30
10-15 let — do 21.00
nad 15 let — do 22.00

patek, sobota do 6 let — do 20.00

6—10 let —do 20.30 - 21.30
10-15 let — do 21.30 - 22.00
nad 15 let — do 23.00
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Pobyt déti mimo zarizeni
Vychazky, pobyt u rodici ¢i jinych osob, prechodné ubytovani mimo zarizeni

Détem se poskytuje dostatek volnosti k uspokojovani osobnich zajmt po domluvée
s pedagogickym pracovnikem.

Déti mladsi 7 let mohou travit volny ¢as mimo prostory DD jen za dohledu
pedagogického pracovnika.

Déti star$i 7 let mohou na volnou vychazku mimo prostory zafizeni se souhlasem
vychovatele, pokud splni své povinnosti v rodinné skupiné. VZdy je ale téeba brat zietel na
schopnosti ditéte a jeho mentalni uroven. Vzdy se provadi zapis o odchodu a pfichodu
ditéte do knihy hlaSeni. Dé&ti jsou na vychazku uvoliiovany postupné, aby se vychovatelka
mohla vénovat détem, které potiebuji individudlni péc¢i. Neni mozné, aby vychovatelé
v dobé piimé vychovné prace byli na RS bez déti. Pfed odchodem na volnou vychazku
pouci vychovatel dit€¢ o chovani na vefejnosti, bezpecnostnich pravidlech a pravidlech
silni¢niho provozu. Dité odchazi vzdy Cisté a slusné oble¢ené. Vychovatel je informovan o
tom, kam dit¢ jde a kdy se vrati, popt. méa kontakty na osoby, se kterymi se dité styka, aby
byla mozna kontrola a v ptipadé nutnosti odvolani ditéte z vychazky.

Vychézky mimo obec (mésto) nejsou povoleny. Tyto vychazky mize povolit jen
feditel nebo jeho zastupkyné ve vyjimecnych, odiuvodnénych piipadech na Zadost
vychovatelky RS. | v téchto pfipadech zistava dité pod kontrolou vychovateli.

Béhem volné vychazky nesmi déti pouzivat jizdni kolo bez védomi vychovatele,
nesmi cestovat cizimi motorovymi vozidly ani je fidit. Nesmi uZivat alkohol ani jiné
toxické navykové latky. Volné vychazky détem povoluje vychovatelka dle jejich
aktualniho zdravotniho stavu, fyzickych, psychickych a mentalnich schopnosti a nasledné
prebird zodpovédnost za vzniklé situace (doprovod k Iékaii, doprovod do nemocnice,
jednani s Policii CR a dal3i situace, které mohou vzniknout) v piipads, Ze se dité nevrati
véas a v poradku z volné vychazky. O délce trvani volné vychazky rozhoduje vychovatelka
v souladu s rezimem dne. Délku vychazky stanovuje podle chovani ditéte a jeho denniho a
tydenniho hodnoceni.

Asistenti pedagoga nemaji kompetenci uvoliiovat déti na samostatné vychdzky bez
souhlasu vychovatele, respektuji rozhodnuti vychovateld.

V kompetenci vychovatelek je i uvolnéni déti k vychazce s osobami odpovédnymi
za vychovu, pfibuznymi nebo znamymi v obci (mésté) sidla DD. Je nutné vyplnit tiskopis
na zaklad¢ ptedlozeni OP, a uvést hodinu odchodu a ptfichodu z vychazky. Pfi navratu
zapsat do knihy hlaSeni hodinu névratu a socidlni pracovnici a vedouci vychovatelku
informovat e-mailem.

Ptechodné ubytovani ditéte mimo zafizeni (napt. v DM) povoluje pouze teditel.

Pobyt u rodici ¢i jinych osob odpovédnych za vychovu povoluje feditel v souladu
se zakonem ¢. 359/1999 Sb., § 30 v platném znéni.

Ptedpokladem k pobytu u rodi¢l ¢i jinych osob je pisemny souhlas ptislusného
OSPOD. Pisemnou zadost o pobyt ditdte v rodiné podavaji rodi¢e ¢i jiné osoby. Zadost
eviduje socidlni pracovnice, a zada ptisluSny OSPOD o pisemné vyjadieni k pobytu. Dité je
piedano rodicim ¢i jinym osobadm po piedlozeni obcanského prikazu, je vypsan formular
,DOKLAD O PREVZETI DITETE®, kde je vyznaena délka pobytu a podpis
piejimajiciho, ktery zaroven za dit€¢ prejima plnou zodpoveédnost. Pokud rodi¢ pro dité
posle svého zéstupce, musi se jednat o ¢lena rodiny starSiho 18 let, ktery predlozi vlastni
OP a plnou moc od rodice (s ufedné ovéfenym podpisem).
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Rodic¢ ¢i jina povéfena osoba si vyzvedava dité¢ v domluveny den nejpozdéji v 17:30 hod. a
ptredavaji zpét nejpozdéji den pied nastupem do Skoly do 17 hod. - déti do 15 let, déti nad
15 let do 17:30. Zletili dle domluvy.

Pokud dojde béhem navstévy ditéte k jeho onemocnéni nebo hospitalizaci, jsou rodice
povinni tuto skute¢nost neprodlen¢ nahlésit do DD a po navratu ditéte dolozit 1€karskym
potvrzenim.

Pokud se dité nevrati ve stanoveném terminu, je toto hodnoceno jako t€k a hlaseno
na Policii CR.
Kontakty s rodici a dalSimi osobami

Détsky domov umozituje osobni kontakt svéfenych déti s osobami odpovédnymi za
vychovu, tj. napt. rodic¢i nebo blizkymi pfibuznymi. Pouze pfi nevhodném chovani navstév,
pii opakovaném ptedani nevhodného nebo nebezpecného daru a pii zavaznych zménéch v
chovani ditéte nebo dokonce pfi jeho onemocnéni v disledku navstévy, mize feditel vyuZzit
moznosti omezeni navstév. Toto omezeni Casové ur¢i a s patficnym zdavodnénim
doty¢nym osobam pisemn¢ oznami.

Je vhodné navstévy predem domluvit osobné, telefonicky nebo pisemné s vedouci
vychovatelkou, ktera zajisti uvolnéni ditéte a doporuci vhodnou dobu k navstéveé. V ramci
navstévy je mozné déti uvolnit na spolecnou vychazku s osobami odpovédnymi za
vychovu, pfibuznymi nebo zndmymi do mésta (obce). Vychazky mimo obec, mésto nejsou
dovoleny.

Dité je svéfeno témto osobam po vyplnéni a piedani "Dokladu o pfevzeti ditéte",
ktery se zaklada do osobni dokumentace ditéte RS a zaroven je informovana socialni
pracovnice.

Mimo osoby odpovédné za vychovu (napf. rodi¢e) a znamé piibuzné mohou déti
navstévovat 1 pratelé nebo dospéli znami. Vychazku mimo aredl domova se zndmymi
dospé€lymi lze povolit jen tehdy, jsou-li dospé€li pracovnikim domova dostatecné znami
nebo Ufedné provéfeni.

Ze strany osob odpovédnych za vychovu, pfip. jinych osob, je nutné oznamit svoji
navstévu vedouci vychovatelce domova pfedem. Zamezi se tim napt. zbytecné cesté do
zatizeni.

Navstévy déti v bydlisti osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob, povoluje
feditel domova individudln¢ za ptedpokladu splnéni zdkonem a timto fadem urcenych
podminek.

S obsahem téchto pravidel seznami osoby odpovédné za vychovu socidlni
pracovnice nebo vychovatelka pfi jejich prvnim osobnim kontaktu se zatizenim a pisemné
je sdeli socialni pracovnice pii zahdjeni spravniho fizeni.

Osoby odpovédné za vychovu nebo jiné osoby, pokud chtéji, aby je dité navstivilo u
nich doma, musi pisemné pozddat détsky domov o povoleni pobytu nebo celodenni
navstévy mimo meésto, obec sidla DD v dostatecném predstihu (zpravidla 14 dni pfedem,
nejdéle vSak 5 dni pied odjezdem). To znamend, Ze v zaddosti uvedou datum, kdy by je
mélo dité navstivit. Détsky domov pozadda o pisemny souhlas povéfeny ufad. Konecné
rozhodnuti nalezi fediteli domova.

Dit¢ mladsi 15 let musi v zatizeni pievzit 1 zpét predat osobné osoba odpoveédna za
vychovu nebo jina uréena osoba.
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Dité starsi 15 let mize k osob&é odpovédné za vychovu nebo k jiné osobé cestovat
samostatn¢ se souhlasem navstivenych osob. Tento souhlas vyjadii v zadosti o pobyt nebo
celodenni navstévu.

Pokud dité star$i 15 let cestuje na zadost zakonného zastupce samostatné,
vychovatelky vzdy maji telefonicky kontakt na navstivenou osobu a vzdy zkontroluji, zda
dit¢ dojelo v poradku.

Reditel zafizeni muZe dovolit ditéti po ukonéeni povinné S$kolni dochazky
prechodné ubytovani mimo zatizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem.

Vsechny déti maji pravo pfijimat a odesilat korespondenci. Zachovani listovniho
tajemstvi je zabezpe€eno. RovnéZ mohou pfijimat baliky.

Déti predskolniho véku jsou s obsahem dopist seznamovany vychovatelkou nebo
star§imi sourozenci. Vychovatelky pomahaji pti pisemném kontaktu s rodinou a osobami
blizkymi.

O pisemném, telefonickém i osobnim styku osob odpovédnych za vychovu s détmi
se vedou zaznamy v osobni dokumentaci ditéte. Vychovatelé zaznamenavaji v knize
hlaseni tyto skutecnosti a upozoriiuji na n€ socialni pracovnici domova, kterd vede Gfedni
osobni spis ditéte.

Domov pozada osoby odpovédné za vychovu o vyjadieni k navrhu opatieni zasadni
dulezitosti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni a respektuje jejich pravo na informace o
provedeném opatieni.

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu vii¢i zatizeni jsou vyjmenovany v
§ 26 zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdé&jSich predpist. S jejich znénim jsou sezndmeny
vyse uvedenym zpisobem.

Spolusprava déti

Reditel domova a vedouci vychovatelka zpracovéavaji roéni plan prace. Vychovatelé
spole¢né na metodickém sdruzeni nebo pracovni schlizce rozpracovavaji ukoly roc¢niho
plénu prace do mésicnich a tydennich plana prace. Vychovatelé vychéazeji z uvedenych
plant, dalSich ukoll, pfipominek a vlastnich poznatkt i1 pfipominek déti pfi osobni piipraveé
na vychovnou ¢innost. Pfi pfipravé dbaji na plnéni povinnosti plynoucich z pracovniho
fadu a pracovniho zatrazeni.

Jedenkrat mési¢né se schazi détskd spolusprava RS spolecné s vychovatelkou.
Planuje se zde ¢innost na dalsi mésic, feSi se prani a stiznosti déti, hodnoti se chovani a
prospéch. Spolecn¢ se hledaji vychovnd opatieni. Zavéry se projednavaji na MS
s vychovateli a asistenty pedagoga za ticasti feditele.

Néavrhy a podnéty musi respektovat vnitini fad DD.
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Podminky zachazeni déti s majetkem DD

Dité s nafizenou Ustavni vychovou ma povinnost v prostorach zafizeni a ve svych
veécech udrzovat potradek, Setrn¢ zachéazet se svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi majetek.

Pokud dojde k poskozeni nebo ztraté véci, ktera je majetkem zafizeni, posuzuje
pracovnik, ktery tuto skute¢nost zjistil, rozsah Skody a miru zavinéni. Do knihy hlaSeni
provede zapis. Je-li skoda vétsi nebo tmyslna, projedna ji v co nejkrat§im terminu
metodické sdruzeni rodinné skupiny a ur¢i opatfeni ve vychové. Kopii zépisu preda
socialni pracovnici.

Déti jsou vedeny k Setrnosti a hospodarnosti pti zachazeni s majetkem. Pokud dojde
K umyslnému poskozeni majetku DD, muze byt ditéti, které skodu zpusobilo, snizeno
kapesné jako vychovné opatfeni. Pokud ma dité vlastni pravidelné piijmy, uhradi skodu
Z téchto ptijma.

Pravidla pro uZivani komunikac¢nich technologii

Déti maji k dispozici internet véetné wifi, tzn. 1 pfistup k socidlnim sitim. Uzivani
internetu je omezeno pii piipravé do Skoly (kromé vyuziti internetu k vyuce), v dobé
stravovani, komunitnich ¢innosti, pfi fizenych vzdélavacich ¢innostech a v dob&é no¢niho

klidu.

Pouzivani mobilnich telefonii détmi je dovoleno. DéEti nepouzivaji mobil v prubéhu plnéni
domacich povinnosti, v dob¢ jidla, pii stolovani a v dobé& skolni vyuky. Komunikace
s rodinou je détem umoznovana i ze sluzebnich telefond jednotlivych rodinnych skupin.

Nejpozdéji do, vnitinim fadem stanovené, ve€erky déti ukon¢i telefonovani, psani zprav a
uzivani socialnich siti.

V dob¢, kdy déti telefon nepouzivaji, si jej z divodu prevence odcizeni ¢i poskozeni
uschovavaji u vychovatelky.

Smluvni pobyt zletilych nezaopati‘enych osob v zafizeni

Reditel DD uzavie smlouvu o prodlouZeném pobytu V zafizeni podle § 2 odst. 6
S nezaopatfenou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po
dosazeni zletilosti, a to na zaklad€ jeji Zadosti, a pokud nebude piekrocena vyse
povoleného poctu déti uvedeném ve Skolnim rejstiiku. Nejdéle vsak do veéku 26 let.

Dlivodem k neuzavieni smlouvy mize byt pouze to, do§lo-li by uzavienim smlouvy
k prekroceni kapacity zafizeni. Potom tuto nezaopatienou osobu mize odkazat na zafizeni
stejneho typu s volnou kapacitou. Bez zbyteéného odkladu je nezletild osoba povinna
oznamovat zmény tykajici se jeji pfipravy na budouci povolani (zménu $koly, dalsi
studium).

Po celou dobu platnosti smlouvy musi dospéla nezaopatiena osoba pro kazdy skolni
rok dokladat potvrzeni o studiu.

Cilem dobrovolného pobytu by mélo byt vytvoteni bezpe¢ného prostoru, z né¢hoz
mohou dospivajici odchazet a kam se mohou bezpecné vracet. Prostoru, ktery jim vytvoii
podminky pro osobnostni dozravani a osamostatiiovani, i s moznosti délat chyby. Prostoru,
kde podporujici personal bude dospivajici vice doprovazet nez jen formalné kontrolovat.
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Zletilym, nezaopatfenym osobam (dale jen ZNO) jsou pfiznana vSechna prava i

povinnosti  vyplyvaji z vnitintho fadu, vyjma uréitych specifik vnitinim fadem
stanovenych:

Pravidla pro zletilé, nezaopatiené osoby na RS (dale jen ZNO)

ZNO nebudou bezdlivodné omezovany ve své soukromé sfétre (vychazky, vecerka
apod.), vzdy vSak sdéli pedagogickému pracovnikovi ,.kam jde a kdy se vrati.

Po vecerce se budou chovat tak, aby nerusily a nebudily ostatni déti.
ZNO nepodléha systému hodnoceni déti, nelze ji ulozit opatfeni ve vychove

Utast na viech &innostech a akcich vykonavanych v ramci DD je pro ZNO
dobrovolna

ZNO ma pravo hospodafit se svymi finan¢nimi prostiedky (napf. vyzivné, sirotéi
dichod, ptidavek na dité, kapesné atd.)

Rodice jsou povinni hradit pfispeévek na uhradu péce poskytované ZNO V zafizeni.
V ptipadé, Ze ZNO ma vlastni pravidelné piijmy, podili se na hrazeni ptispévku

Smlouvu o dobrovolném pobytu lze uzavirat opakované pouze do 1 roku od
ukonceni tstavni vychovy, klient musi spliiovat podminku nezaopatfenosti.

ZNO ma povinnost dodrzovat vSechny povinnosti stanovené zvlastnimi pravnimi
predpisy v DD (pozarni fad, bezpe¢nostni piedpisy, ochrana majetku, evakuacni
rad, hygienické predpisy apod.)

Pravidla pro zletilé, nezaopati‘ené klienty ve startovacim byté

Zletilym, nezaopatfenym klientim je vénovana individualni podpora pro jejich
komplexni rozvoj s ptipravou na samostatny Zivot, budouci povolani a zaclenéni do
spole¢nosti.

Startovaci byt pfid€luje feditel DD klientim star§Sim 18 let po zvaZeni vSech
okolnosti, zejména pokud spliluji podminky umisténi (studium, uzavieni dohody o
dobrovolném pobytu v DD po ukonéeni ustavni vychovy, chovani a ptedchozi
vysledky na RS) a zaroveil klienty piebira do své péce. Je s nimi v kontaktu,
provadi kontroly v byt¢, stard se o finanéni zajisténi klientl, vzdélavani, zdravotni
péci, rekreacni Cinnost, brigady a vse potiebné. Pokud je v DD pro praci s klienty,
umisténymi ve startovacich bytech, uréeny zaméstnanec, vykonava tyto cinnosti
s klienty tento zaméstnanec, ktery feditele a vedouci vychovatelku pribézné
informuje o stavu a prub&hu pobytu klientt v bytech.

Klienti se sezndmi s obsahem ,,Dohody o uZivani startovaciho bytu“ a svym
podpisem stvrdi jejich dodrzovani. Na tuto pisemnost navazuji ,,PRAVIDLA®, ktera
podrobnéji vymezujici pobyt ve startovacim byte, jez jsou vyveéSena na nasténce
startovaciho bytu.
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Klienti pfevezmou byt podle inventarniho seznamu a podepiSou prevzeti. Timto za
cely inventai zodpovidaji. Hlasi vychovateli ur¢eného pro praci s Klienty v bytech
(dale jen urCeny zaméstnanec), v nepfitomnosti pifimo udrzbé DD, fediteli nebo
vedouci vychovatelce nebo vychovateli né€které z rodinnych skupin neprodlené
zavazné poskozeni ¢i poruchu. B&Zné opravy oznamuji ur€enému zaméstnanci,
ktery zajisti opravu.

Klienti kazdy mésic Zadaji tiskopisem DD o vyplaceni stravného na cely mésic.
Postup ptidélovani mésicniho stravného je uréen rozsahem finan¢ni gramotnosti
klienta, na zéklad¢, kterého urCeny zameéstnanec stanovi postup prid€lovani
finanénich prostfedkll na stravu (postup od pfidélovani na urcity kratsi asovy usek
s pfechodem k samostatnému nakladani s finan¢nimi prosttedky urenymi na
stravné na cely mésic). Tyto finance jsou urCeny jen na potraviny a jejich nakup je
na konci mésice dolozen do pokladny DD paragony z jednotlivych ndkup.

Za ucelem kontroly zajisténi zakladnich zivotnich potieb (jidlo-vateni, pecivo, piti,
finan¢ni hospodareni se stravovacim limitem) umozni ndjemce vychovateli a vedeni
DD kontrolu prosttedkt a zasob. Rozsah svého stravovani bude klient startovaciho
bytu zaznamendvat do jidelnicku. Pokud klient dlouhodob¢ prokaze, Ze hospodateni
S finan¢nimi prostiedky zvladd a dodrzuje stravovaci rezim, muze byt od vedeni
jidelnicku upusténo. V piipad€ zjisténi nedodrzovani stravovaciho rezimu miize
urceny zameéstnanec opét piikrocit k dohledu nad finan¢nimi prostfedky a vedeni
stravovaciho rezimu-jidelnicku.

Nakup ostatnich véci si klienti domlouvaji s urenym zaméstnancem, v piipadée
nepiitomnosti s vedouci vychovatelkou nebo feditelem DD (hygiena, obleceni,
Skolni pomticky aj.) VSechny ndkupy musi dolozit stvrzenkou a vyuctovat sami DD,
piipadné po domluve s ur¢enym zaméstnancem, nakup financné zajisti po vzajemné
domluvé uréeny zaméstnanec, ktery nasledné vytctuje DD).

Kazdou no¢ni neptitomnost, nékolikadenni pobyt mimo startovaci byt hlasi prvotné
pfedem ur¢enému zaméstnanci, v nepfitomnosti vedouci vychovatelce nebo fediteli
e-mailem, tel., SMS zprdvou nebo osobné. Hlasi zahajeni opusténi bytu,
piedpokladanou dobu neptitomnosti a po navratu ukonceni pobytu mimo byt.

Klienti dodrzuji osobni hygienu, zdravy Zivotni styl, perou, vafi, samostatné
nakupuji, uklizi v byt¢ i pfilehlych prostorach. Dodrzuji pravidla bezproblémového
souZziti s ostatnimi najemniky, na vetejnosti vystupuji sluSné, aby neposkozovali
dobré jméno své i DD.

Dbaji vSech bezpecnostnich ptedpisii: manipulace s elektrospotiebici, uzamykani
budovy a bytu, zajiSténi bytu pii odchodu (zaviena okna, vypnuté spotiebice,
zaviena voda apod.)

V byté€ a na pozemku DD je ptisny zdkaz kouieni, manipulace s otevienym ohném,
je zakazano uzivat omamné a psychotropni latky ¢i jiné navykové latky, opakované
a nadmérné pozivat alkoholické napoje. Vychovatel je opravnén provést kontrolu na
poziti alkoholu a drog.
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Navstévy cizich osob jsou povoleny v dobé od 9:00 do 20:00 hodin vzdy
V maximalnim poc¢tu 2 osob. Navstévy déti z DD Nepomuk jsou povoleny se
souhlasem vychovatele DD pfislusné rodinné skupiny, z niz chce dité klienta
navstivit. Navstévu lze uskutecnit se souhlasem klienta startovaciho bytu ve vSedni
dny v ¢ase 16-18 hodin, ve dnech volna v prabéhu dne kratkodobé nejdéle 1-2
hodiny nejpozdéji do 18:00 hodin v poctu maximalné 2 déti.

Noc¢ni klid je stanoven v dob¢ od 22:00-08:00 hodin.

V piipadé imysIného poskozeni zatizeni bytu je pronajimatel opravnén vyzadovat
po najemci finan¢ni ndhradu za naklady vynalozené k uvedeni do ptivodniho stavu.

Klienti jsou povinni fadn¢ navstévovat Skolu a snazit se o co nejlepsi vysledky.
KaZdou neptfitomnost ve Skole hlasi ur€enému zaméstnanci, v nepfitomnosti
vedouci vychovatelce nebo fediteli a ve Skole dokladaji omluvenku od Iékate nebo
jiné osoby, ktera oznamuje Skole ditvod jejich neptitomnosti, po dohodé s urenym
zaméstnancem provadi omlouvani sami.

V pfipadé nemoci klient ozndmi tuto skuteCnost uréenému zaméstnanci,
V nepiitomnosti ¢i nedostupnosti, pokud véc nesnese odkladu, vedouci vychovatelce
¢i fediteli. DalSi postup je zvolen dle aktudlniho zdravotniho stavu (navstéva lékare,
omluva ve Skole, zajisténi dohledu a 1ékd, pfipadné soucinnost s kmenovou
vychovatelkou).

Pravidelné planované 1€karské prohlidky si zajisStuje klient sam, urCeny pracovnik
monitoruje terminy kontrol a nédvstév a dohlizi na jejich dodrZovéani ze strany
klienta. V piipadé potieby zajisti doprovod ¢i dopravu k 1ékati.

Pfespani osoby ve startovacim byt¢ musi byt pfedem oznameno uréenému
zaméstnanci, ktery dle okolnosti takovou zadost povoli nebo odmitne. Urceny
zaméstnanec pii rozhodovani zvazi, o jakou osobu se jedna-dlouhodoby partner,
kamarad/ka, dosavadni chovdni a bezproblémovy pribéh pobytu klienta ve
startovacim byt¢ apod.

Urcéeny zaméstnanec, vedouci vychovatelka a feditel mohou vstupovat do cvi¢ného
bytu za ucelem kontroly, konzultaci a navstév. Za ucelem opravy muze do bytu
vstupovat i zaméstnanec Udrzby a za jeho pfitomnosti dal§i osoby zajist'ujici opravu
V byte.

Urceny zaméstnanec, v nepfitomnosti vedouci vychovatelka a teditel DD 1 dalsi
pracovnici DD vedou klienty k samostatnosti a pozvolnému zapojovani do bézné
spolecnosti. Pti vzdélavani klientli vyuZzivaji zkuSenosti a metodického materialu z
projektu KUPK ,,Sance pro budoucnost®, spolupracuji s neziskovymi organizacemi
a firmami.

Tato pravidla jsou otevienym dokumentem a lze je podle potfeby prubézné
dopliiovat a ménit.
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ZNO - je vénovana individualni podpora pro jejich komplexni rozvoj s pfipravou na
samostatny zivot, budouci povolani a za¢lenéni do spolec¢nosti jako takové

- jedinec se pripravuje pro pracovni ¢innosti, ziskava pracovni navyky a dovednosti, uci se
rozvijet pracovni moralku, kladny vztah k praci, nauci se vazit prace své i prace jinych

- vychovatel jako klicova osoba se je snazi na tento krok pfipravit, pfedava jim takove
patii pfedev§im znalosti potfebné pro jedndni s ufady a finan¢ni gramotnost, ufedni
zalezitosti, co je potfeba znadt a umét pro samostatny zivot

Pied odchodem ziskavaji kontakty na rizné organizace, které se jim v budoucnosti mohou
hodit, na pfislusného socidlniho kuratora. Tyto kontakty pfedava détem socialni pracovnice
DD.

Je jim pfipravena fotodokumentace z jejich Zivota v domové, rozlouceni probiha
v rodinnych skupinach.

Je poskytnuta podpora s moznosti pravidelného kontaktu s klicovym pracovnikem i po
odchodu z DD.

Jsou vydany osobni dokumenty /rodny list, vysvédcéeni, pas aj./

6 mésict predem se ve spolupraci s OSPODem zaciné ptipravovat na odchod z DD

Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti, stiZnosti a navrha rediteli, pedagogickym
pracovnikiim zafizeni a dalSim osobdam a organim

Déti maji pravo obracet s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické
pracovniky zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana piislusnym statnim organim,
organiim uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéteny vykonem
socialné pravni ochrany, byla ze zatizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikiim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu. Tyto Zadosti, stiznosti,
navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat.

Déti maji pravo pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor
S povéienym zaméstnancem organu socidlné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské
Skolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob.

V DD je zfizena schranka divéry, kam mohou déti vhazovat svoje zadosti, stiznosti
nebo podnéty. Obsah stiznosti je povaZzovan za soukromy, a proto je postup vyfizovani
stiznosti takovy, aby zarucoval anonymitu ditéte.

Kazda zadost ¢i stiznost je vniméana jako mechanismus vedouci k odstranéni
nedostatki, popt. odhaleni Sikany ¢i jinych socialné patologickych jevi.

Pravidla pro pristup déti a osob odpovédnych za vychovu do osobni dokumentace
ditéte

Déti nahliZeji a maji moznost se vyjadiit k PRODu pfi jeho sestaveni a pfi hodnoceni
minulého obdobi, tj. v lednu a ¢ervnu. S ptihlédnutim k véku a mentalnim schopnostem je
s nimi projednan obsah PRODu tak, aby ho dobie pochopily a mohly vyjadfit sviij nazor.
Déle se seznamuji s opatienimi ve vychové, mohou k nim vyjadfit svij nazor (i pisemng).
Podle potieby (i denn€) jsou informovany v ramci hodnoceni dne o kladném ¢i zaporném
postoji vychovatele i kolektivu k jejich aktualnim projevim, aktivitam, vyjadiuji svlij nazor
i v reakci na nazor ostatnich.

Dospélé déti a osoby odpovédné za vychovu maji moznost nahlédnout do osobniho spisu
ditéte — uvedeni rodice, rodny list ditéte, rozsudek, vysvédceni, zpravy z psychologického
vySettenti.

32



Soucasti osobni dokumentace ditéte je evidence pfispévku na péci — tzv. oSetfovné.
V ramci spravniho fizeni je rodi¢ ditéte k nahlédnuti do spisu pozvan, a to pfed vydanim
rozhodnuti o vysi ptfispévku. Moznost nahlédnou do spisu na svou zadost ma rodic¢
kdykoliv v pribéhu umisténi ditéte v zafizeni.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu jsou uvedena v § 26 zédkona

¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist.

Z&konni zastupci maji pravo:

na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti

vyjadiovat se k navrhu opatfeni zésadni dulezitosti ve vztahu K ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zadvazné okolnosti ohrozujici dité
na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst.
1, pism. a) nebo c)

Z&konni zéstupci déti umist'ovanych do zatizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména
povinnost:

pii pfedani ditéte do DD predat souc¢asné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5
zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v piipadech postupu podle § 23 odst. 1
pism. a) az ¢) a § 24 odst. 5 pism. a), poptipad¢ pozadat pisemné v této véci o jiny
postup

seznamit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni

oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy

piedat ditéti umisténému do zafizeni na zaklad¢ jejich zadosti financni ¢astku jako
kapesné ve vysi stanovené v § 31

hradit ndklady na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté

ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na
jejich zadost.
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7. Uhrada nakladi na pé¢i o déti v za¥izeni
Vydani rozhodnuti:

Rodi¢e jsou povinni hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem a
nezaopatfenym osobam v zatizeni podle § 27, 28, 29 odst. 3 a § 30 zdkona 109/2002 Sb.,
Vv platném znéni a podle Natizeni vlady ¢. 460/2013 Sb., o stanoveni Castky ptispévku na
uhradu péce, Castky kapesného, hodnoty osobnich darGi a hodnoty vécné pomoci nebo
penézitého prispévku ditéti ve Skolskych zatfizenich pro vykon ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy.

Vyse ptispévku na thradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobdm cini za
kalendaini mésic:

a) 1.113, -K¢, jde-li o dité do 6 let véku

b) 1.503, -K&, jde-li o dité€ od 6 do 15 let véku

c) 1.742, -K¢, jde-li o dit€ od 15 let v€ku nebo nezaopatienou osobu

Do 3 pracovnich dnti od pfichodu ditéte do DD je zahajeno fizeni v souladu se
spravnim fadem ¢&. 500/2004 Sb. ve znéni pozd. predpist a v souladu s § 24, odst. 3 pism.
g). Podklady pro zah4jeni spravniho fizeni pfipravi socialni pracovnice.

Po predlozeni potiebnych podkladi rodici ditéte je vydano feditelem Rozhodnuti o vysi
piispévku na uhradu péce poskytované ditéti v zatizeni. Doporucené do vlastnich rukou je
zaslano na adresu rodicu.

Zpiisob odvolani:

Proti tomuto rozhodnuti mohou rodice do 15 dnii od doruceni podat odvolani
prostfednictvim feditele DD ke Krajskému ufadu Plzenského kraje, odbor Skolstvi, mladeze
a sportu, Plzen, Skroupova 18 a zaroven doloZi vysi svych pfijmu.

8. Postup zarizeni pri zajiStovani bezpec¢nosti a ochrané zdravi
Zdravotni péce a zdravotni prevence

Déti jsou v odborné 1ékatské péci détskych a zubnich 1ékait, ptipadné specialisti, u
kterych jsou zaregistrovani, pfevazné¢ v Nepomuku a Blovicich, v pfipadé¢ odbornych
pracovist’ i na jinych mistech.

Zdravotni dokumentace déti je uloZzena u smluvniho lékafe. Obsah zdznami je
nepiipustné zvetejnovat.

Na kazdé RS je ustanoven pracovnik, ktery dopliuje lékarni€ky prvni pomoci,
kontroluje zdznamy o urazech déti a podavéani 1ékii nemocnym détem. Vede statisticky
ptehled urazt. Navrhuje fediteli opatieni. Déti doprovazi k l1ékati vychovatelky, popt. jiny
pedagogicky pracovnik.

V piipadé¢ planované operace zaiidi socialni pracovnice pisemny a ovéreny souhlas
zakonnych zéstupcl. O pfedem znamé hospitalizaci ditéte rovnéz informuje pisemné
bezprostifedné rodice a vyzada si jejich souhlas.

Vsichni zaméstnanci domova vytvaieji takové podminky pro ¢innosti déti, aby co
nejvice byla omezena moznost zranéni nebo jiného poskozeni zdravi svéfenych déti.
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Za osobni hygienu déti zodpovidaji vychovatelé a asistenti pedagoga. Denné se dba
na hygienické zasady, kazdé dit¢ ma svij ruénik a hygienické potieby. Déti se sprchuji
denn€, myji si vlasy, stfihaji nehty, dba se o pravidelny sestfih vlasii a péci o né¢. Malym
détem pomahd vychovatelka osobné. Dbad se na nebezpeci pedikuldzy, pravidelné se
kontroluje hlava, ktera se umyva v dezinfekénich pripraveich uréenych na prevenci.
Osobni pradlo se méni kazdy den, dba se na myti rukou po pouziti toalet.

Vyménu loZzniho pradla zajistuji asistentky pedagoga 1x za 2 tydny, v pfipadé
potfeby castéji, runiky nejméné 2x tydné. Pyzama se vyménuji kazdy tyden. Pradlo
kazdého ditéte se oznaci jeho znackou.

Za komplexni zdravotni péci jsou zodpoveédné vychovatelky RS, které zaroven
vedou veskerou zdravotni dokumentaci. Kontroluji zdravotni stav déti, nemocnym zatizuji
Iékarska vySetteni vSeho druhu a déti na né¢ doprovazeji, spolupracuji s détskou lékarkou.
Pravidelné véazi a méti déti, dopliuji I€karnicky. Nocni sluzby zajistuji podavani 1éka pres
noc podle pokynii lékafe, budi enuretiky a dohlizeji na dodrzovani pravidel enuretiki.
V piipadé€ nutnosti ptivolaji rychlou I¢kaiskou sluzbu nebo doprovodi dit¢ na pohotovostni
sluzbu. Léky jsou uschovany vyhradné mimo dosah déti. Podavani 1€kt je pisemné
zaznamenavano do zdravotnich deniki.

Prevence rizik pri pracovnich a sportovnich ¢innostech

Pokud pedagogicti pracovnici organizuji pracovni nebo sportovni ¢innosti mohou
déti vykonavat pouze ty Cinnosti, které jsou pfimérené jejich fyzickému a rozumovému
Vyvoji a zarovei jim poskytuji zvySenou péci.

Pted zahdjenim pracovnich, sportovnich nebo jinych ¢innosti odpovédny pracovnik

O

déti prokazateln€ pouci o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi provadéni ¢innosti.

Déti pouzivaji osobni ochranné pracovni pomiicky pii vSech ¢innostech, jejichz
povaha to vyzaduje.

Pracovni nafadi musi byt v nezdvadném stavu a musi odpovidat pozadavkim
piedpist k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci. Musi byt dodrzovany piedpisy
k zajisténi BOZP a hygienické predpisy.

Pravidla pro jednotlivé sportovni Cinnosti jsou popsana ve Skolnim vzdélavacim
planu.

Postup pri urazech déti

Dojde-li kurazu ditéte, poskytne vychovatel, asistent vychovatele nebo jina
povétend osoba zranénému ditéti prvni pomoc. Pfi vétSim urazu nebo podezieni na dalsi
zranéni zajisti 1ékatské vysetfeni nebo oSetfeni.

O trazech a oSetfenich 1 drobnych poranénich se musi vést zaznamy. Plati i1 pro
odstranéni ptisatych klistat. Drobnd poranéni zapisuje vychovatel, ktery zajiStoval
osetfeni, do seSitu o evidenci Urazd. Zpravu o Urazu sepisuje a odesila socidlni pracovnice.
Ptipadna 1écba se zaznamenava v knize dennich hlaSeni.

Kazd4 rodinné skupina mé svoji Iékarnicku se zakladnim vybavenim pro poskytnuti
prvni pomoci. Opatfeni k zaji§téni prvni pomoci provede rodinnd skupina i pfi akcich
mimo aredl zafizeni (rodinné skupiny).
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Se zésadami poskytovani prvni pomoci jsou prokazatelné¢ seznamovéany i déti,
nejméné dvakrat za rok. Dokladem je zaznam v knize hlaseni a pfilozend osnova pouceni.
PedagogiCti pracovnici absolvuji kazdoro¢né Skoleni prvni pomoci akreditovanymi
zdravotniky.

Postup pri onemocnéni déti

V piipadé onemocnéni ditéte je zajisténo lékarské vysetieni u détské 1ékarky, popf.
na zaklad¢ jejiho doporuceni u odborného lékare. Dle pokynii 1ékaiti je dodrzovan 1écebny
rezim ditéte. Dité je pod dozorem pedagogickych pracovnikd, pribéh nemoci je
zaznamenavan v knize dennich hléSeni a zdravotnim deniku.

Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi niavykovymi latkami, postup pri
sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou
ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

Dit¢ mé& povinnost podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni
ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Je-1i pro vySetieni tfeba odebrat moc¢ ¢i
krev, je dit¢ povinno strpét, aby mu lékai nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral
krev, pokud to neni spojeno s nebezpec¢im pro jeho zdravi.

Zdravotnické zafizeni ma povinnost vyhovét zddosti zafizeni o vySetfeni pfi
podezieni zintoxikace ditéte a podle zavéru Iékate poskytnout ditéti oSetfeni ve
zdravotnickém zatizeni po dobu nutnou k detoxikaci. § 38 odst. 2 zdkona 109/2002 Sb. ve
znéni pozdéjSich predpist.

Toto ustanoveni se v plné mife vztahuje i na nezaopatiené osoby, které v zafizeni
setrvavaji na zaklad¢ smlouvy.

Pii podezieni na intoxikaci se provadi orientani zkouska dechova nebo ze slin.
Orientaéni zkousku provadi nebo zajist'uje vychovatel nebo asistent vychovatele, ktery ma
divodné podezieni. O vysledku testu informuje neprodlené vedouci vychovatelku, ktera
ptreda informaci metodikovi PP a fediteli.

Reditel musi byt véas informovan o situaci. Ta pak osobné nebo delegovanou
pravomoci pozada dit€¢ podezielé z intoxikace o podrobeni se 1ékafskému vySetieni, zda
neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

Sebeposkozovani, sebevrazedny pokus nebo agresivita ditéte jsou zavazné situace,
kdy je podle rozsahu a zpiisobu provedeni nutné zajistit odbornou lékafskou pomoc.
Pritomny pracovnik neprodlené ptfivola détskou lékaiku, popt. lékaiskou pohotovost a
ihned informuje feditele DD. Podle zdvaznosti projevil ditéte zvazi ptivolani Policie CR.
Pedagogicky pracovnik dbé na bezpecnost ostatnich déti.

Dit¢ pii pfichodu do zafizeni ozna¢i na abdominalni a dorzalni silueté lidské
postavy vSechny jizvy, tetovani, otvory po nausnicich a pfedmétech urcenych pro piercing,
pfipadné mista, kde jsou tyto pfedméty na jeho téle v dané chvili umistény. NapiSe datum a
podepise se.

Pak bude pouceno, ze vSechny dalsi ndlezy toho charakteru na jeho téle budou povazovany
za sebeposkozovani a Ze sebeposkozovani neni v zafizeni dovoleno.

Pokud se dité bude dozadovat ,,zdobeni “ svého téla napt. tetovanim, musi mit od
zakonnych zastupct pisemny souhlas se specifikovanym ,,zdobnym* tikkonem a zplisobem,
jak bude tento ukon proveden. Na souhlasném prohlaseni zakonnych zastupcii musi byt
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datum a ovéreny podpis, pokud zdkonny zéastupce souhlasné prohladseni nepodepise osobné
pied pracovniky zafizeni, ktefi pravost prohlaSeni 1 podpisu potvrdi svymi podpisy.

V DD pracuje metodik prevence, jehoz tkolem je vypracovani ,,Minimalniho
preventivniho programu Vv oblasti rizikovych forem chovani déti a mladeze“. V ramci
tohoto programu pracuje celorocné s détmi 1 pedagogickymi pracovniky na predchéazeni
rizikového chovani déti.
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